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คู่มือมาตรฐานการให้บริการ 
กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรพัย์ 

 
 
 

การบริการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาลและค่าการศึกษาบุตร 
การให้บริการสลิปเงินเดือน/ค่าจ้าง/เงินบำนาญ 
งานขอรับบำเหน็จดำรงชีพ 
งานขอรับหนังสือรับรองบำเหน็จค้ำประกัน 
งานขอรับหนังสือรับรองการหักภาษ ีณ ที่จ่าย 
งานขอรับบำเหน็จตกทอด 

 
 
 
 
 

สำนักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
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สารบัญ 
 
เร่ือง          หน้า 
การบริการ 

1. เบิกจ่ายเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาลและค่าการศึกษาบุตร         1 
2. สลิปเงินเดือน/ค่าจ้าง/เงินบำนาญ         3 
3. งานขอรับบำเหน็จดำรงชีพ         ๔ 
4. งานขอรับหนังสือรับรองบำเหน็จค้ำประกัน        ๕ 
5. งานขอรับหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย       ๖ 
6. งานขอรับบำเหน็จตกทอด          ๗ 
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การบริการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาลและค่าการศึกษาบุตร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เงินสวัสดิการ 

ค่าการศึกษาบุตร ค่ารักษาพยาบาล 

ผู้มีสิทธิเบิกค่ารักษาพยาบาล 
1. ข้าราชการและลูกจา้งประจำ 
2. ลูกจ้างชาวต่างชาต ิ
3. ผู้รับบำนาญปกติหรือผูไ้ดร้ับบำนาญ 

พิเศษเหตุทุพพลภาพ 
4. ผู้รับเบีย้หวัด 

ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจากการรักษาพยาบาล ดังนี ้
1. ค่าห้องและค่าอาหาร 
2. ค่าอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ในการ 

บำบัดรักษาโรค 
3. ค่ายาและสารอาหารทางเส้นเลือด 
4. ค่ายากลับบ้าน 
5. ค่าเวชภัณฑ์ทีม่ิใช่ยา 
6. ค่าบริการโลหติและส่วนประกอบของโลหิต 
7. ค่าตรวจวินิจฉยัทางเทคนิคการแพทย์และ 

พยาธิวิทยา 
8. ค่าตรวจวินิจฉัยและรักษาทางรังสรีักษา 
9. ใช้จ่ายอื่น ๆ  ท่ีเกี่ยวข้อง 
10. ค่าอุปกรณ์วินิจฉัยโดยวิธีพิเศษอื่น ๆ 
11. ค่าทำหัตถการและวสิัญญ ี
12. ค่าบริการทางการพยาบาล 
13. ค่าบริการทางทันตกรรม 
14. ค่าบริการทางกายภาพบำบัดและ          

ทางเวชกรรมฟื้นฟู 
15. ค่าบริการฝังเข็มและค่าบริการการ 

ให้การบำบัดของผู้ประกอบโรคศิลปะอื่น 
16. ค่าบริการอ่ืน ๆ ท่ีไม่เกี่ยวกับ 

การรักษาพยาบาลโดยตรง 
 

ผู้มีสิทธิเบิกค่าการศึกษาบุตร  
        1.  ข้าราชการหรือลูกจ้างประจำ 
        2.  ลูกจ้างชาวต่างประเทศ 
        3.  ผู้รับบำนาญปกติหรือผูไ้ด้รับบำนาญ 
พิเศษเหตุทุพพลภาพ 

 
 

รายการคา่ใช้จ่ายที่เบิกได ้
1. เงินบำรุงการศึกษาในสถานศึกษา    

ของทางราชการ 
2. ค่าเล่าเรียนในสถานศึกษาของเอกชน 

ต้องเป็นเงินประเภทต่าง ๆ  ท่ีสถานศึกษา   
เรียกเก็บตามอัตราที่ได้รับอนุมตัิจาก
กระทรวงศึกษาธิการ 
 
รายการคา่ใช้จ่ายที่เบิกไม่ได้ เช่น 

1. ค่าปรับ 
2. ค่าลงทะเบียนล่าช้า 
3. ค่าหอพัก  
4. ค่าซักรีด 
5. ค่าเครื่องแบบ 
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การบริการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาลและค่าการศึกษาบุตร เป็นการบริการแบบ 
One Stop Service  ณ จุดบริการ One Stop Service  ตั้งอยู่กลุ่มอำนวยการ  สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1  ให้บริการทุกวันจันทร์ - ศุกร์  ยกเว้นวันหยุดราชการและวันวันหยุดนักขัตฤกษ์  
 

  
ขั้นตอนการขอใช้บริการ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

กรอก

แบบฟอรม์

ผูมี้สิทธิกรอกแบบฟอรม์ 

ขอเบิกเงิน

ยื่นแบบพรอ้ม

หลกัฐาน

ยืน่แบบพรอ้มหลกัฐาน

ประกอบ
๑ นาที

ตรวจสอบ
เจา้หนา้ที่ตรวจสอบความ

ถกูตอ้งครบถว้น
๒ นาที

จา่ยเงิน
เจา้หนา้ที่ลงสมุดคุมจา่ย 

และจา่ยเงิน

ตรวจนบั และ

รบัเงิน

ผูมี้สิทธิตรวจนบัเงิน       

และลงลายมือช่ือรบัเงินใน

สมุดคมุจา่ย

๑ นาที

ผู้รับผิดชอบ นายเกรียงไกร  อรุณชวนนท ์เจ้าพนักงานธุรการ ชำนาญงาน โทร. 083-4184818
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การให้บริการ 
สลิปเงินเดือน/ค่าจ้าง/เงินบำนาญ 

  
 
 
  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• ผูร้บับริการยืน่บตัรประจ าตวั

ขา้ราชการ หรือบตัรประชาชน

• ๑ นาที
๑. ยื่นบตัร

• เจา้หนา้ที่ตรวจสอบ

ช่ือ-นามสกุล

• ๑ นาที

๒. ตรวจสอบ

• เจา้หนา้ที่ เขา้ระบบ 

E-Money และจดัพิมพส์ลิป

• ๑ นาที
๓. พิมพส์ลิป

• ผูร้บับริการรบัสลิปและรบับตัรคืน

• ๑ นาที
๔. รบัสลิป

• เจา้หนา้ที่ใหค้  าแนะน าการเขา้ใช้

ระบบงาน E-Money ดว้ยตนเอง

• ๑ นาที

๕. ใหค้  าแนะน า
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ผู้รับผิดชอบ นางสาววิภาพร  แน่นอุดร นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ โทร.097-3109319


