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คู่ มื อการให้บริ การ
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การให้บริการสลิปเงินเดือน/ค่าจ้าง/เงินบำนาญ  
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หนา้ที่ 1 
 

1. ชื่องาน  การบริการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการ  “ค่ารักษาพยาบาลและค่าการศึกษาบุตร” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เงินสวัสดิการ 

ค่าการศึกษาบุตร ค่ารักษาพยาบาล 

ผู้มีสิทธิเบิกค่ารักษาพยาบาล 
1. ข้าราชการและลูกจา้งประจำ 
2. ลูกจ้างชาวต่างชาต ิ
3. ผู้รับบำนาญปกติหรือผูไ้ดร้ับบำนาญ 

พิเศษเหตุทุพพลภาพ 
4. ผู้รับเบีย้หวัด 

ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจากการรักษาพยาบาล ดังนี ้
1. ค่าห้องและค่าอาหาร 
2. ค่าอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ในการ 

บำบัดรักษาโรค 
3. ค่ายาและสารอาหารทางเส้นเลือด 
4. ค่ายากลับบ้าน 
5. ค่าเวชภัณฑ์ทีม่ิใช่ยา 
6. ค่าบริการโลหติและส่วนประกอบของโลหิต 
7. ค่าตรวจวินิจฉยัทางเทคนิคการแพทย์และ 

พยาธิวิทยา 
8. ค่าตรวจวินิจฉยัและรักษาทางรังสรีักษา 
9. ใช้จ่ายอื่น ๆ  ท่ีเกี่ยวข้อง 
10. ค่าอุปกรณ์วินิจฉยัโดยวิธีพิเศษอ่ืน ๆ 
11. ค่าทำหัตถการและวสิัญญ ี
12. ค่าบริการทางการพยาบาล 
13. ค่าบริการทางทันตกรรม 
14. ค่าบริการทางกายภาพบำบัดและ          

ทางเวชกรรมฟื้นฟู 
15. ค่าบริการฝังเข็มและค่าบริการการ 

ให้การบำบัดของผู้ประกอบโรคศิลปะอื่น 
16. ค่าบริการอื่น ๆ ท่ีไม่เกี่ยวกับ 

การรักษาพยาบาลโดยตรง 
 

ผู้มีสิทธิเบิกค่าการศึกษาบุตร  
        1.  ข้าราชการหรือลูกจ้างประจำ 
        2.  ลูกจ้างชาวต่างประเทศ 
        3.  ผู้รับบำนาญปกติหรือผูไ้ด้รับบำนาญ 
พิเศษเหตุทุพพลภาพ 

 
 

รายการคา่ใช้จ่ายท่ีเบิกได ้
1. เงินบำรุงการศึกษาในสถานศึกษา    

ของทางราชการ 
2. ค่าเล่าเรียนในสถานศึกษาของเอกชน 

ต้องเป็นเงินประเภทต่าง ๆ  ท่ีสถานศึกษา   
เรียกเก็บตามอัตราที่ได้รับอนุมตัิจาก
กระทรวงศึกษาธิการ 
 
รายการคา่ใช้จ่ายที่เบิกไม่ได้ เช่น 

1. ค่าปรับ 
2. ค่าลงทะเบียนล่าช้า 
3. ค่าหอพัก  
4. ค่าซักรีด 
5. ค่าเครื่องแบบ 



หนา้ที่ 2 
 

     1.1 วธิีการข้ันตอน และระยะเวลา การให้บริการ 

     การบริการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาลและค่าการศึกษาบุตร เป็นการบริการแบบ One Stop 
Service ณ จุดบริการ One Stop Service ตั้งอยู่กลุ่มอำนวยการ สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1 
ให้บริการทุกวันจันทร์ - ศุกร์ ยกเว้นวันหยุดราชการและวันวันหยุดนักขัตฤกษ์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หนา้ที่ 3 
 

1.2  ช่องทางให้บริการ   
   อาคาร 1 ชั้น 1  ส่วนงานที่รับผิดชอบ One Stop Service   กลุ่มอำนวยการ สำนักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1 

1.3  ค่าธรรม   “ไม่มีค่าธรรมเนียม 
1.4  กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1) พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 
2) พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล (ฉบับ 2) พ.ศ. 2555 
3) พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร พ.ศ. 2562 
4) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร  

พ.ศ. 2560 
5) หลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยวิธีการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล  

พ.ศ. 2553 
6) ประเภทและอัตราเงินบำรุงการศึกษาและค่าเล่าเรียน (ด่วนที่สุด ที่ กค 0422.3/ว 257 

ลว 28 มิถุนายน พ.ศ. 2559) 
7) แนวทางการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร กรณีบุตรของผู้มีสิทธิเปลี่ยน

ประเภทสถานศึกษาในระหว่างปีการศึกษา (ด่วนที่สุด ที่ กค.0408.5/ว 371 ลว 22 กันยายน 
2560) 

8) ประเภทและอัตราเงินค่าเล่าเรียนในสถานศึกษาของเอกชนประเภทอาชีวศึกษา (ด่วนที่สุด ที่ 
กค 0408.5/ว 22 ลว 12 มกราคม พ.ศ. 2561) 

9) ประเภทและอัตราเงินค่าเล่าเรียนในสถานศึกษาของเอกชนประเภทอาชีวศึกษา (ด่วนที่สุด ที่ 
กค 0408.5/ว 22 ลว 12 มกราคม พ.ศ. 2561) 

10) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 
การเก็บรักษาเงินและการ นำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/13/Inv06_1_1-1.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/13/Inv06_1_1-2.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/13/Inv05_1-1.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/13/Inv05_2-1.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/13/Inv05_2-1.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/13/Inv05_3-1.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/13/Inv05_3-1.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/13/Inv05_3-2.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/13/Inv05_3-2.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/13/Inv05_3-2.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/13/Inv05_3-3.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/13/Inv05_3-3.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/13/Inv05_3-3.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/13/Inv05_3-3.pdf


หนา้ที่ 4 
 

2. ชื่องาน  การให้บริการ สลิปเงินเดือน/ค่าจ้าง/เงินบำนาญ 
     2.1 วิธีการข้ันตอน และระยะเวลา การให้บริการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.2  ช่องทางให้บริการ   
   อาคาร 1 ชั้น 1  กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์   
   สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1 

2.3  ค่าธรรม   “ไม่มีค่าธรรมเนียม 
2.4  กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1) พระราชบัญญัติบำเหน็จบำนาญข้าราชการ พ.ศ. 2494 
2) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการขอรับและการจ่ายบำเหน็จบำนาญข้าราชการ พ.ศ.2527  
3)  พระราชบัญญัติกองทุนบำเหน็จบำนาญ พ.ศ. 2539 
4)  หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการขอรับและการจ่ายบำเหน็จดำรงชีพสำหรับผู้รับบำนาญ ซึ่งมีอายุ    
     ตั้งแต่เจ็ดสิบปีขึ้นไป พ.ศ. 2562 
5) พระราชกฤษฎีกา การจ่ายเงินเดือน เงินปี บำเหน็จ บำนาญและเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน  
    (ฉบับที่ ๖) พ.ศ. ๒๕๖๖ 
6) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินเดือน เงินปี บำเหน็จบำนาญ  
     เงินประจำตำแหน่ง เงินเพ่ิมและเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน พ.ศ. 2550 

 



หนา้ที่ 5 
 

 
3. ชื่องาน  งานขอรับบำเหน็จดำรงชีพ 
  
       3.1  วธิีการข้ันตอน และระยะเวลา การให้บริการ 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
         

3.2 ช่องทางให้บริการ   
  อาคาร 1 ชั้น 1  กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์   
   สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1 
 

3.3  ค่าธรรม   “ไม่มีค่าธรรมเนียม” 
 

3.4 กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1) พระราชบัญญัติบำเหน็จบำนาญข้าราชการ พ.ศ. 2494 
2) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการขอรับและการจ่ายบำเหน็จบำนาญข้าราชการ พ.ศ.2527  
3)  พระราชบัญญัติกองทุนบำเหน็จบำนาญ พ.ศ. 2539 
4)  หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการขอรับและการจ่ายบำเหน็จดำรงชีพสำหรับผู้รับบำนาญ    

         ซึ่งมีอายุตั้งแต่เจ็ดสิบปีขึ้นไป พ.ศ. 2562 
5) พระราชกฤษฎีกา การจ่ายเงินเดือน เงินปี บำเหน็จ บำนาญและเงินอ่ืนในลักษณะ 

        เดียวกัน (ฉบับที่ ๖) พ.ศ. ๒๕๖๖ 
6) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินเดือน เงินปี บำเหน็จบำนาญ  

        เงินประจำตำแหน่ง เงินเพิ่มและเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน พ.ศ. 2550 
 

 
 
 
 



หนา้ที่ 6 
 

4. ชื่องาน  งานขอรับหนังสือรับรองบำเหน็จค้ำประกัน 
       
     4.1  วิธีการข้ันตอน และระยะเวลา การให้บริการ 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
        

4.2 ช่องทางให้บริการ   
  อาคาร 1 ชั้น 1  กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์   
   สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1 
 

4.3  ค่าธรรม   “ไม่มีค่าธรรมเนียม” 
 

4.4 กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1) พระราชบัญญัติบำเหน็จบำนาญข้าราชการ พ.ศ. 2494 
2) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการขอรับและการจ่ายบำเหน็จบำนาญข้าราชการ พ.ศ.2527  
3)  พระราชบัญญัติกองทุนบำเหน็จบำนาญ พ.ศ. 2539 
4)  หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการขอรับและการจ่ายบำเหน็จดำรงชีพสำหรับผู้รับบำนาญ    

         ซึ่งมีอายุตั้งแต่เจ็ดสิบปีขึ้นไป พ.ศ. 2562 
5) พระราชกฤษฎีกา การจ่ายเงินเดือน เงินปี บำเหน็จ บำนาญและเงินอ่ืนในลักษณะ 

        เดียวกัน (ฉบับที่ ๖) พ.ศ. ๒๕๖๖ 
6) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินเดือน เงินปี บำเหน็จบำนาญ  

        เงินประจำตำแหน่ง เงินเพิ่มและเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน พ.ศ. 2550 
 

 
 
 
 
 



หนา้ที่ 7 
 

5. ชื่องาน  งานขอรับหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย 
 
       5.1  วธิีการข้ันตอน และระยะเวลา การให้บริการ 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
        

5.2 ช่องทางให้บริการ   
  อาคาร 1 ชั้น 1  กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์   
   สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1 
 

5.3 ค่าธรรม   “ไม่มีค่าธรรมเนียม” 
 

5.4 กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1) พระราชบัญญัติบำเหน็จบำนาญข้าราชการ พ.ศ. 2494 
2) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการขอรับและการจ่ายบำเหน็จบำนาญข้าราชการ พ.ศ.2527  
3)  พระราชบัญญัติกองทุนบำเหน็จบำนาญ พ.ศ. 2539 
4)  หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการขอรับและการจ่ายบำเหน็จดำรงชีพสำหรับผู้รับบำนาญ    

         ซึ่งมีอายุตั้งแต่เจ็ดสิบปีขึ้นไป พ.ศ. 2562 
5) พระราชกฤษฎีกา การจ่ายเงินเดือน เงินปี บำเหน็จ บำนาญและเงินอ่ืนในลักษณะ 

        เดียวกัน (ฉบับที่ ๖) พ.ศ. ๒๕๖๖ 
6) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินเดือน เงินปี บำเหน็จบำนาญ  

        เงินประจำตำแหน่ง เงินเพิ่มและเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน พ.ศ. 2550 
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6. ชื่องาน  งานขอรับบำเหน็จตกทอด 
 
       6.1  วธิีการข้ันตอน และระยะเวลา การให้บริการ 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
        

 
6.2 ช่องทางให้บริการ   

  อาคาร 1 ชั้น 1  กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์   
   สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1 
 

6.3 ค่าธรรม   “ไม่มีค่าธรรมเนียม” 
 

6.4 กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1) พระราชบัญญัติบำเหน็จบำนาญข้าราชการ พ.ศ. 2494 
2) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการขอรับและการจ่ายบำเหน็จบำนาญข้าราชการ พ.ศ.2527  
3)  พระราชบัญญัติกองทุนบำเหน็จบำนาญ พ.ศ. 2539 
4)  หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการขอรับและการจ่ายบำเหน็จดำรงชีพสำหรับผู้รับบำนาญ    

         ซึ่งมีอายุตั้งแต่เจ็ดสิบปีขึ้นไป พ.ศ. 2562 
5) พระราชกฤษฎีกา การจ่ายเงินเดือน เงินปี บำเหน็จ บำนาญและเงินอ่ืนในลักษณะ 

        เดียวกัน (ฉบับที่ ๖) พ.ศ. ๒๕๖๖ 
6) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินเดือน เงินปี บำเหน็จบำนาญ  

        เงินประจำตำแหน่ง เงินเพิ่มและเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกัน พ.ศ. 2550 
 

 
 
 
 




