
บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที.่...40...   /2563 ลงวันที่ 13  กุมภาพันธ์ 2563 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2562 ระดับสนามสอบ 

สนามสอบโรงเรียนบ้านทุ่ม (ทุ่มประชานุเคราะห์) 
....................................................................................................... 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายสนัติ  มุ่งหมาย ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นทุ่ม (ทุ่มประชานุเคราะห์) 

มีหน้าที่  
1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) รับค่าใช้จ่ายในการจัดสอบจากศูนย์สอบ เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายให้แก่กรรมการก ากับห้องสอบ ตัวแทน          

ศูนย์สอบประจ าสนามสอบ และรวบรวมเอกสารเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายทั้งหมดมอบให้ศูนย์สอบ 
3) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
4) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่ง

สอบห้องละ 30 คน ยกเว้นห้องสุดท้ายไม่เกิน 35 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความ
เรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ  และเอกสารการสอบอ่ืน ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของ
สนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

5) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่  4 
มีนาคม 2563 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.) และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 4 มีนาคม 2563 (ในกรณีที่ไม่สามารถ
ไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

6) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
7) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
8) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
9) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
10) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
11) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อนน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
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2.  คณะกรรมการกลาง (กรรมการกลาง ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ 
หากมีห้องสอบไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็น
กรรมการกลางด้วย) ประกอบด้วย   
 2.1 นายไชยวัฒน์   เยาวะพนัธ์ ครู คศ.3  ครู ร.ร.บ้านทุ่ม (ทุ่มประชานุเคราะห์) 
 2.2 นายสยาม  บุตรศรี  ครู คศ.3  ครู ร.ร.บ้านแดงใหญ่ (ราษฎร์คุรุวิทยาคาร) 
 

มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิด
ผนึกซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อน
น าส่งศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6           
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 

3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ (นักการภารโรง) ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียน
ในกลุ่มเครือข่าย ประกอบด้วย 
 3.1 นายกรกช  บุตตะโคตร  นักการภารโรง รร.บ้านทุ่ม (ทุ่มประชานุเคราะห์) 

มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
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4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 30 ที่นั่ง ยกเว้นห้องสุดท้ายไม่เกิน 35 ที่นั่ง 
      5) จัดโต๊ะเก้าอ้ีในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 

6) ปฏิบัติงานอ่ืนใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตราจ้าง 
                                 หรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ  
                                  2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ (คณะกรรมการคุมสอบสามารถเป็นกรรมการตรวจข้อสอบ
ได้) 
 
ห้องสอบ 

ที่ 
กรรมการคุมห้องสอบ 

หมายเหตุ 
ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 

      1 1.นายสันติ  แดนสมปัดสา 
2.นางพนทอง  นวลบุดดี 

ครู คศ.3  ครู ร.ร.บ้านแดงน้อย 
ครู คศ.3  ครู ร.ร.บ้านแดงน้อย 

ผู้คุมสอบ
ต่างโรงเรยีน
ทั้ง 2 คน  

2 
 

1.นางวงเดือน  วดีศิริศักดิ ์
2.นางสาวครองทิพย์  ดิลกโสภณ 

ครู คศ.3  ครู ร.ร.บ้านหนองกุงคุรุประชาสรรค์ 
ครูผู้ช่วย  ครู ร.ร.บ้านหนองกุงคุรุประชาสรรค์ 

 

3 
 

1.นางปิยธดิา  เบา้น ี
2.นางวันเพ็ญ  ไม่เศร้า 

ครู คศ.3 ครู ร.ร.บ้านหนองหลบุ 
ครู คศ.3 ครู ร.ร.บ้านหนองหลบุ 

 

4 
 

1.นางสาวนีฬนันท์  พรมโสดา 
2.นางวราภรณ์  นุแปงถา 

ครู คศ.3  ครู ร.ร.บ้านแดงใหญ่(ราษฎร์คุรุวิทยาคาร) 
ครู คศ.1  ครู ร.ร.บ้านแดงใหญ่(ราษฎร์คุรุวิทยาคาร) 

 

5 1.นางสาวปนัดดา  ค ามุลทา 
2.นางสาววนิดา  เกตุพันธ์ 

ครู คศ.3  ครู ร.ร.บ้านหนองกอยสิทธิราษฎร์บ ารุง
ครูผู้ช่วย  ครู ร.ร.บ้านเหล่าเกวียนหัก 

 

6 1.นายสุพจน์   หนองแก 
2.นางเครือวัลย์   รัตตศิริ 

ครู คศ.3  ครู ร.ร.บ้านทุ่ม (ทุ่มประชานุเคราะห์) 
ครู คศ.3  ครู ร.ร.บ้านทุ่ม (ทุ่มประชานุเคราะห์) 

 

7 
 

1.นายสิวะจิร์  กิติศรีวรพันธุ์ 
2.นายปรัชญา    ปดัไธสง 

ครูผู้ช่วย  ครู ร.ร.บ้านทุ่ม (ทุ่มประชานุเคราะห์) 
ครูอัตราจ้าง  ครู ร.ร.บา้นทุ่ม (ทุ่มประชานุเคราะห์) 

 

8 
 

1.นางเอ้ือมพร  นวลบุดดี 
2.นางนาตอนงค์  จนัชลุี 

ครู คศ.3  ครู ร.ร.บ้านม่วง 
ครู คศ.3  ครู ร.ร.บ้านม่วง 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เกี่ยวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
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5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการหรือบุคคลอ่ืน ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อ

เผยแพร ่
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 
2) วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เม่ือสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุ
ที่หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์
สอบ)            ใส่ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

10) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษ
ค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

11) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
แล้ว ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทน
กรรมการคุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่ เป็นสักขีพยาน เพื่ อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของ
กระดาษค าตอบทั้งแบบเลือกตอบและแบบเขียนตอบ 

 
********************************************************  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              

ที.่...40...   /2563 ลงวันที่ 13  กุมภาพันธ์ 2563 
เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  

ปีการศึกษา 2562 ระดับสนามสอบ 
สนามสอบโรงเรียนบ้านสาวะถี (สาวัตถีราษฎร์รังสฤษฎิ์) 

....................................................................................................... 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายวรศิลป์  นลิเขต ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นสาวะถี (สาวัตถีราษฎร์รังสฤษฎิ์) 

มีหน้าที่  
1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) รับค่าใช้จ่ายในการจัดสอบจากศูนย์สอบ เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายให้แก่กรรมการก ากับห้องสอบ ตัวแทน          

ศูนย์สอบประจ าสนามสอบ และรวบรวมเอกสารเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายทั้งหมดมอบให้ศูนย์สอบ 
3) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
4) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่ง

สอบห้องละ 30 คน ยกเว้นห้องสุดท้ายไม่เกิน 35 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความ
เรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ  และเอกสารการสอบอ่ืน ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของ
สนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

5) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 4 
มีนาคม 2563 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.) และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 4 มีนาคม 2563 (ในกรณีที่ไม่สามารถ
ไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

6) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
7) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
8) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
9) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
10) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
11) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อนน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
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2.  คณะกรรมการกลาง (กรรมการกลาง ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ 
หากมีห้องสอบไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็น
กรรมการกลางด้วย) ประกอบด้วย   
 2.1 นายร าลึก  ค าสพุรม  ครู คศ.3  ครู ร.ร.บ้านสาวะถี (สาวตัถีราษฎร์รังสฤษฎิ์) 
 2.2 นายทวนทอง  ซา้ยสุข  ครู คศ.3  ครู ร.ร.โนนรังวิทยาคาร 
 

มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิด
ผนึกซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อน
น าส่งศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6           
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 

3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ (นักการภารโรง) ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียน
ในกลุ่มเครือข่าย ประกอบด้วย 
 3.1 นายวีรยุทธ  แสงศรีเรือง  นักการภารโรง รร.บ้านสาวะถี (สาวัตถีราษฎร์รังสฤษฎิ์) 

มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
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4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 30 ที่นั่ง ยกเว้นห้องสุดท้ายไม่เกิน 35 ที่นั่ง 
      5) จัดโต๊ะเก้าอ้ีในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 

6) ปฏิบัติงานอ่ืนใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตราจ้าง 
                                 หรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ  
                                2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ (คณะกรรมการคุมสอบสามารถเป็นกรรมการตรวจข้อสอบได้) 
 
ห้องสอบ 

ที่ 
กรรมการคุมห้องสอบ 

หมายเหตุ 
ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 

      1 1.นายสิทธชิัย  สีหานาม 
2.นางสาวสุคนธ์  สอนเพ็ง 

ครู คศ.3  ครู ร.ร.บ้านงิ้ว 
ครู คศ.3  ครู ร.ร.บ้านงิ้ว 

ผู้คุมสอบ
ต่างโรงเรยีน
ทัง้ 2 คน  

2 1.นางสาววัชราภรณ์  อ้วนวงษ์ 
2.นางมณเทียร  เพ็งสวา่ง 

พนักงานราชการ ร.ร.บ้านโคกลา่ม 
ครู คศ.3  ร.ร.บ้านเพี้ยฟานโนนตุ่น 

 

3 
 

1.นางสาวคนึงนิตย์  โนนศรี 
2.นายกิตติภณ  ใจตรง 

ครู คศ.3  ครู ร.ร.โนนรังวิทยาคาร 
ครูผู้ช่วย  ครู ร.ร.โนนรังวิทยาคาร 

 

4 1.นางนงนุช  ศิริภูม ิ
2.นางพรรณี  เหมนิธิ 

ครู คศ.3  ร.ร.บ้านสาวะถี (สาวัตถีราษฎรร์ังสฤษฎิ์) 
ครู คศ.3  ร.ร.บ้านสาวะถี (สาวัตถีราษฎรร์ังสฤษฎิ์) 

 

5 1.นางดรุนวลัย์  คนตรง 
2.นางสาวจุฑารัตน์ โยธากา 

ครู คศ.1  ครู ร.ร.บ้านหนองตาไก้หนองเม็ก 
ครู คศ.3  ครู ร.ร.บ้านหนองตาไก้หนองเม็ก 

 

6 1.นายอิสระ  หล้าเนตร 
2.นางอัจฉราพรรณ  เส็งตากแดด 

ครู คศ.3  ครู ร.ร.บ้านหนองปงิ 
ครู คศ.3  ครู ร.ร.บ้านม่วงโป ้

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการหรือบุคคลอ่ืน ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อ

เผยแพร ่
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
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9) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 
2) วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เม่ือสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุ
ที่หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์
สอบ)            ใส่ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

10) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษ
ค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

11) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
แล้ว ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทน
กรรมการคุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่ เป็นสักขีพยาน เพื่ อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของ
กระดาษค าตอบทั้งแบบเลือกตอบและแบบเขียนตอบ 

 
 

***************************************************** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที.่...40...   /2563 ลงวันที่ 13  กุมภาพันธ์ 2563 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2562 ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ โรงเรียนบ้านโกทา 
....................................................................................................... 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายศักดิ์ชัย    บุญน้อม   ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นโกทา  

มีหน้าที่  
1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  เพื่อให้การด าเนิน            

การสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย โปร่งใส ยุติธรรม ตรวจสอบได้ 
2) รับค่าใช้จ่ายในการจัดสอบจากศูนย์สอบ เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายให้แก่กรรมการก ากับห้องสอบ ตัวแทน          

ศูนย์สอบประจ าสนามสอบ และรวบรวมเอกสารเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายทั้งหมดมอบให้ศูนย์สอบ 
3) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
4) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่ง

สอบห้องละ 30 คน ยกเว้นห้องสุดท้ายไม่เกิน 35 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความ
เรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ  และเอกสารการสอบอ่ืน ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของ
สนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

5) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 4 
มีนาคม 2563 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 –07.00 น.) และน าส่งศูนย์สอบในระหว่างวันที่ 4  มีนาคม 2563                 
หลังตรวจข้อสอบแบบเขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึก
มอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

6) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
7) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
8) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วย ความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
9) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
10) ตรวจสอบการนับแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ และตรวจการฝนรหัสต่าง ๆ ให้ถูกต้อง โดยเรียง

กระดาษค าตอบตามเลขที่นัง่สอบก่อนปิดผนึก และเอกสารหรือหลักฐานอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องใส่กลอ่งส าเร็จรูป โดย
ตรวจสอบร่วมกับตัวแทนกรรมการคุมสอบ ให้ถูกต้อง ครบถ้วน เพื่อน าส่งให้ศูนยส์อบ  

11) รายงานผลการปฏิบัติงาน ปัญหา และข้อเสนอแนะให้ศูนย์สอบทราบ 
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2.  คณะกรรมการกลาง (กรรมการกลาง ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 
3 ห้องสอบ หากมีห้องสอบไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง) ประกอบด้วย   

 2.1 นางจุฑารัตน์   โนนศรีโคตร                

มีหน้าที่ 
 ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการ  ตามคู่มือ           

การจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด 

3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ (นักการภารโรง) ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียน
ในกลุ่มเครือข่าย ประกอบด้วย 

 3.1 นายเทพพรหมจักร์   ค าประภัศร์     นักการภารโรง โรงเรียนบา้นโกทา    

มีหน้าที่ 
1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 

           4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 30 ที่นั่ง ยกเว้นห้องสุดท้ายไม่เกิน 35 ที่นั่ง 
      5) จัดโต๊ะเก้าอ้ีในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 

6) ปฏิบัติงานอ่ืนใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบ ประกอบด้วย 
 
ห้องสอบ 

ที่ 
กรรมการคุมห้องสอบ 

หมายเหตุ 
ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 

1 1. นางเพียร   ช านาญ 
2. นางฐิติรัตน์   จติบุญมีกุลวสุ 

ครู ร.ร.บ้านโนนมว่ง 
ครู ร.ร.หนองไผ่มอดินแดง 

ผู้คุมสอบต่างโรงเรียนทั้ง 
2 คน  

2 
 

1. นางมณิสรา   วงษ์กรวด 
2. นางสาวจารุณี   โนนศรีโคตร 

ครู ร.ร.บ้านหนองกุงวิทยาคาร 
ครู ร.ร.บ้านโกทา 

 

3 
 

1. นางพงษล์ดา  เพรงมา 
2. นางพนมพร   สวัสดิ์วอ 

ครู ร.ร.บ้านหนองหิน 
ครู ร.ร.บ้านศิลา 

 

4 
 

1. นางสาววีรยา   ปะนาทงั   
2. นางนิภาพรรณ   เวียงนนท์ 

ครู ร.ร.บ้านโนนมว่ง 
ครู ร.ร.บ้านหนองหิน 
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มีหน้าที่ 

1) ตรวจความเรียบร้อยของห้องสอบให้พร้อมที่จะด าเนินการสอบ 
2) ด าเนินการสอบ ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณ

ใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           3) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

4) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น และห้ามบุคคลที่ไม่
เก่ียวข้องเข้าบริเวณห้องสอบ 

5) เก็บแบบทดสอบและกระดาษค าตอบส่งประธานสนามสอบ โดยเรียงกระดาษค าตอบตามเลขที่นั่ง
สอบ (ส าหรับนักเรียนที่ขาดสอบให้แทรกกระดาษค าตอบและระบุเลขที่นั่งสอบ)   

 6) ตรวจสอบการกรอกรหัสและรายการต่าง ๆ การระบายค าตอบของนักเรียนเพื่อให้เกิดความถูกต้อง 
ครบถ้วนและสมบูรณ์ทุกคน 

 
 
 

***************************************************** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
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เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2562 ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ โรงเรียนบ้านโคกสีวิทยาเสริม 
....................................................................................................... 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายอภิชาติ    ศรีสารคาม  ต าแหน่ง ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านโคกสีวิทยาเสริม  

มีหน้าที่  
1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  เพื่อให้การด าเนิน            

การสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย โปร่งใส ยุติธรรม ตรวจสอบได้ 
2) รับค่าใช้จ่ายในการจัดสอบจากศูนย์สอบ เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายให้แก่กรรมการก ากับห้องสอบ ตัวแทน          

ศูนย์สอบประจ าสนามสอบ และรวบรวมเอกสารเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายทั้งหมดมอบให้ศูนย์สอบ 
3) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
4) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่ง

สอบห้องละ 30 คน ยกเว้นห้องสุดท้ายไม่เกิน 35 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความ
เรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ  และเอกสารการสอบอ่ืน ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของ
สนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

5) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 4 
มีนาคม 2563 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 –07.00 น.) และน าส่งศูนย์สอบในวันที่  4 มีนาคม 2563 หลัง
ตรวจข้อสอบแบบเขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึ ก
มอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

6) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
7) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
8) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วย ความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
9) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
10) ตรวจสอบการนับแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ และตรวจการฝนรหัสต่าง ๆ ให้ถูกต้อง โดยเรียง

กระดาษค าตอบตามเลขที่นัง่สอบก่อนปิดผนึก และเอกสารหรือหลักฐานอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องใส่กลอ่งส าเร็จรูป โดย
ตรวจสอบร่วมกับตัวแทนกรรมการคุมสอบ ให้ถูกต้อง ครบถ้วน เพื่อน าส่งให้ศูนยส์อบ  

11) รายงานผลการปฏิบัติงาน ปัญหา และข้อเสนอแนะให้ศูนย์สอบทราบ 
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2.  คณะกรรมการกลาง (กรรมการกลาง ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 
3 ห้องสอบ หากมีห้องสอบไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง) ประกอบด้วย   
 2.1 นางเพ็ญศรี   พิมหานาม               
      
มีหน้าที่ 

 ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการ ตามระเบียบว่า
ด้วยการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด 

3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ (นักการภารโรง) ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือ
โรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย ประกอบด้วย 

 3.1 นายทองสุข สิมมา   นักการภารโรง โรงเรียนบ้านโคกสีวิทยาเสริม    
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 

           4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 30 ที่นั่ง ยกเว้นห้องสุดท้ายไม่เกิน 35 ที่นั่ง 
      5) จัดโต๊ะเก้าอ้ีในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 

6) ปฏิบัติงานอ่ืนใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบ ประกอบด้วย 
ห้องสอบ 

ที่ 
กรรมการคุมห้องสอบ 

หมายเหตุ 
ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 

1 1. นางสาวสุริวรรณ  พิมพ์เสน 
2. นางวิวัฒนา  กองจนัทร์ดี 

ครู ร.ร.บ้านหนองหัววัว 
ครู ร.ร.บ้านหนองเต่าบึงเรือใหญ่ 

ผู้คุมสอบต่าง
โรงเรียนทั้ง 2 คน  

2 
 

1. นางสาวน้ าค้าง  ไชยปราบ 

2. นางสาวจตุพร  จินบุตร 

ครู ร.ร.บ้านดอนธาตุท่าฉางท่าพระทราย 

ครู ร.ร.บ้านเลิง 
 

3 
 

1. นางเสาวนีย์  นันสมบัติ 
2. นางกงหลี  ศรีกันหา 

ครู ร.ร.บ้านโคกแปะ 
ครู ร.ร.ชุมชนบ้านพรหมนิมิต 

 

4 
 

1. นางสาวรวินท์นิภา  มณี 

2. นายกิตติศักดิ์   สีภักดี 
ครู ร.ร.บ้านหนองไหลหนองบัวทอง 

ครู ร.ร.บ้านหนองบัวน้อย 

 

5 1. นางสาวตุ๊  ณะวงวิเศษ  
2. นางสมานพร  กิ่มเพชร   

ครู ร.ร.หนองตูมหนองงูเหลือม 

ครู ร.ร.บ้านโคกท่า 
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มีหน้าที่ 

1) ตรวจความเรียบร้อยของห้องสอบให้พร้อมที่จะด าเนินการสอบ 
2) ด าเนินการสอบ ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณ

ใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           3) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

4) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น และห้ามบุคคลที่ไม่
เก่ียวข้องเข้าบริเวณห้องสอบ 

5) เก็บแบบทดสอบและกระดาษค าตอบส่งประธานสนามสอบ โดยเรียงกระดาษค าตอบตามเลขที่นั่ง
สอบ (ส าหรับนักเรียนที่ขาดสอบให้แทรกกระดาษค าตอบและระบุเลขที่นั่งสอบ)   

 6) ตรวจสอบการกรอกรหัสและรายการต่าง ๆ การระบายค าตอบของนักเรียนเพื่อให้เกิดความถูกต้อง 
ครบถ้วนและสมบูรณ์ทุกคน 
 

 
 

***************************************************** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              

ที.่...40...   /2563 ลงวันที่ 13  กุมภาพันธ์ 2563 
เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  

ปีการศึกษา 2562 ระดับสนามสอบ 
สนามสอบโรงเรียนบ้านกุดกว้างประชาสรรค์ 

....................................................................................................... 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายเจนณรงค์  วธิีดี  ต าแหน่ง ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านกุดกวา้งประชาสรรค์  

มีหน้าที่  
1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) รับค่าใช้จ่ายในการจัดสอบจากศูนย์สอบ เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายให้แก่กรรมการก ากับห้องสอบ ตัวแทน          

ศูนย์สอบประจ าสนามสอบ และรวบรวมเอกสารเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายทั้งหมดมอบให้ศูนย์สอบ 
3) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
4) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่ง

สอบห้องละ 30 คน ยกเว้นห้องสุดท้ายไม่เกิน 35 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความ
เรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ  และเอกสารการสอบอ่ืน ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของ
สนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

5) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 4 
มีนาคม 2563 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.) และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 4 มีนาคม 2563 (ในกรณีที่ไม่สามารถ
ไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

6) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
7) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
8) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
9) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
10) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
11) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อนน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
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2.  คณะกรรมการกลาง (กรรมการกลาง ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ  
     หากมีห้องสอบไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็น 
     กรรมการกลางด้วย) ประกอบด้วย   
 2.1 นางขจร  กองทุน  ต าแหน่ง ครู โรงเรียนบา้นกุดกว้างประชาสรรค์                
 2.2 นางกิตตินภา  พลวัตร  ต าแหน่ง ครู โรงเรียนบา้นกุดกว้างประชาสรรค์    
 

มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิด
ผนึกซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อน
น าส่งศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6           
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
 

3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ (นักการภารโรง) ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียน 
     ในกลุ่มเครือข่าย ประกอบด้วย 
 3.1 นายสนอง  สีแก้ว ต าแหน่ง นักการภารโรง โรงเรียนบ้านกุดกว้างประชาสรรค์   
มีหน้าที่ 

     1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
     2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่

ใน การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
     3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
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     4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 30 ที่นั่ง ยกเว้นห้องสุดท้ายไม่เกิน 35 ที่นั่ง 
          5) จัดโต๊ะเก้าอ้ีในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 

    6) ปฏิบัติงานอ่ืนใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตราจ้าง 
                                 หรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ  
                               2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ (คณะกรรมการคุมสอบสามารถเป็นกรรมการตรวจข้อสอบได้) 
 

ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสาวสชุาดา ศิริจันทร ์

2. นางศิริลักษณ์  เปรียบเหมือน 
ครู ร.ร.บ้านโนนตุ่นสามัคค ี
ครู ร.ร.บ้านดอนบม 

ผู้คุมสอบต่าง
โรงเรียนทั้ง 2 คน  

2 
 

1. นางอรุณ  พวงระย้า 
2. นางธัญญลักษณ์  เผ่าบ้านฝาง 

ครู ร.ร.บ้านกุดกว้างประชาสรรค์ 
ครู ร.ร.บ้านสะอาด 

 

3 
 

1. นางสมใจ  โชติธิติพร 
2. นางคนางค์ ธิกา 

ครู ร.ร.บ้านกุดกว้างประชาสรรค ์
ครู ร.ร.บ้านกอก 

 

4 
 

1. นางอรวรรณ  มุ่งหมาย 
2. นายพิทยา  สมปญัญา 

ครู ร.ร.บ้านเป็ด(ท่าบึงประชาสงเคราะห์) 
ครู ร.ร.บ้านดอนบม 

 

5 
 

1. นางสาวแสงจนัทร์  โนนทงิ 
2. นางวราภรณ์  ทองสุข 

ครู ร.ร.บ้านหนองขามประชาบ ารุง 
ครู ร.ร.บ้านสะอาด 

 

6 
 

1. นางดวงหทัย  โชยะสิทธิ ์
2. นางสาวสลักจิตร  ดลประสิทธิ์ 

ครู ร.ร.บ้านโคกฟันโปง 
ครู ร.ร.บ้านค าไฮหัวทุง่ประชาบ ารุง 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการหรือบุคคลอ่ืน ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อ

เผยแพร ่
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
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 (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม
กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 
2) วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เม่ือสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุ
ที่หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์
สอบ)            ใส่ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

10) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษ
ค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

11) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
แล้ว ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทน
กรรมการคุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่ เป็นสักขีพยาน เพื่ อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของ
กระดาษค าตอบทั้งแบบเลือกตอบและแบบเขียนตอบ 

 
 
 

***************************************************** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที.่...40...   /2563 ลงวันที่ 13  กุมภาพันธ์ 2563 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2562 ระดับสนามสอบ 

สนามสอบโรงเรียนบ้านบึงเนียมบึงใคร่นุ่นท่าหิน 
....................................................................................................... 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายไวยากรณ์  ยะนะโชติ ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นบึงเนยีมบึงใคร่นุ่นทา่หิน 

มีหน้าที่  
1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) รับค่าใช้จ่ายในการจัดสอบจากศูนย์สอบ เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายให้แก่กรรมการก ากับห้องสอบ ตัวแทน          

ศูนย์สอบประจ าสนามสอบ และรวบรวมเอกสารเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายทั้งหมดมอบให้ศูนย์สอบ 
3) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
4) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่ง

สอบห้องละ 30 คน ยกเว้นห้องสุดท้ายไม่เกิน 35 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความ
เรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ  และเอกสารการสอบอ่ืน ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของ
สนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

5) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 4 
มีนาคม 2563 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.) และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 4 มีนาคม 2563 (ในกรณีที่ไม่สามารถ
ไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

6) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
7) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
8) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
9) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
10) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
11) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อนน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
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2.  คณะกรรมการกลาง (กรรมการกลาง ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ 
หากมีห้องสอบไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็น
กรรมการกลางด้วย) ประกอบด้วย   
 2.1 นางชลิดา  โสตธิมัย         ต าแหน่ง ครูโรงเรียนบา้นบึงเนียมบึงใคร่นุน่ท่าหิน       
มีหน้าที่ 

 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ
ประเมินฯ อยา่งเคร่งครัด 

2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิด
ผนึกซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อน
น าส่งศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6           
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 

3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ (นักการภารโรง) ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียน
ในกลุ่มเครือข่าย ประกอบด้วย 
 3.1 นายก าจัด มุลลุน   ต าแหน่ง  นักการภารโรง โรงเรียนบา้นบึงเนียมบึงใคร่นุ่นทา่หิน   

มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
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4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 30 ที่นั่ง ยกเว้นห้องสุดท้ายไม่เกิน 35 ที่นั่ง 
      5) จัดโต๊ะเก้าอ้ีในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 

6) ปฏิบัติงานอ่ืนใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตราจ้าง 
                                 หรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ  
                                  2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ (คณะกรรมการคุมสอบสามารถเป็นกรรมการตรวจข้อสอบ
ได้) 
 
ห้องสอบ 

ที่ 
กรรมการคุมห้องสอบ 

หมายเหตุ 
ชื่อ - สกลุ ต าแหน่ง/โรงเรียน 

1 
 

1. นางสาวปราณี  แก้วเมียน 
1. นางสาวปุณยนุช  ทรัพย์สนิพันธ์ 

ครู ร.ร.บ้านเลิงเปือย 
ครู ร.ร.บ้านหนองแสงโคกน้อย 

ผู้คุมสอบต่าง
โรงเรียนทั้ง 2 คน  

2 1. นางมลิจนัทร์ ฐิตินิรนัทร์กุล 
2. นายกวิเชษฐ์  เฮา้ประมงค ์

ครู ร.ร.บ้านบึงเนียมบึงใคร่นุ่นทา่หิน 
ครู ร.ร.บ้านดอนดู่คุรุราษฎร์วิทยา 

 

3 
 

1. นางกฤติญา ศรีบุญเรือง 
2. นางปาริชาติ  ไทยภักด ี

ครู ร.ร.บ้านบึงเนียมบึงใคร่นุ่นทา่หิน 
ครู ร.ร.บ้านผือ (สวัสดิ์ราษฎร์วทิยา) 

 

4 
 

1. นางพิศมัย  ชุมแวงวาปี 
2. นางสาวศิรินยาณีย์  ศรีกรุงพลี 

ครู ร.ร.บ้านหนองแสงโคกน้อย 
ครู ร.ร.บ้านพระคือหนองโพธิ์วทิยา 

 

5 1. นายจักรพล  พลช าน ิ
2. นางชัฏชฎาค์  ค าธานี 

ครู ร.ร.บ้านหนองไฮโพธิ์ชัย 
ครู ร.ร.บ้านสงเปือยฮ่องเดื่อ 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการหรือบุคคลอ่ืน ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อ

เผยแพร ่
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
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  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 
2) วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เม่ือสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุ
ที่หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์
สอบ)            ใส่ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

10) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษ
ค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

11) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
แล้ว ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทน
กรรมการคุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่ เป็นสักขีพยาน เพื่ อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของ
กระดาษค าตอบทั้งแบบเลือกตอบและแบบเขียนตอบ 

 
********************************************************  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที.่...40...   /2563 ลงวันที่ 13  กุมภาพันธ์ 2563 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2562 ระดับสนามสอบ 

สนามสอบโรงเรียนบ้านหนองหญ้าแพรกท่าแร่ 
....................................................................................................... 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายเจตน์  มงคลสวัสดิ์    ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านหนองหญ้าแพรกท่าแร่ 

มีหน้าที่  
1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) รับค่าใช้จ่ายในการจัดสอบจากศูนย์สอบ เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายให้แก่กรรมการก ากับห้องสอบ 

ตัวแทนศูนย์สอบประจ าสนามสอบ และรวบรวมเอกสารเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายทั้งหมดมอบให้ศูนย์สอบ 
3) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพ่ือท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัด

สอบและข้ันตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
4) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่

นั่งสอบห้องละ 30 คน ยกเว้นห้องสุดท้ายไม่เกิน 35 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วย
ความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ  และเอกสารการสอบอ่ืน ๆ ที่ป้าย
ประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

5) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ ในเช้าวันสอบในวันที่ 4 
มีนาคม 2563 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.) และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 4 มีนาคม 2563 (ในกรณีที่ไม่
สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพ่ือให้ศูนย์สอบ  เก็บไว้เป็น
หลักฐาน)  

6) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุม
สอบ 

7) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           
1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพ่ือรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   

8) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มี
ประสิทธิภาพ           มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  

9) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีท่ีคณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อ
หน้าที่หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  

10) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้
ถูกต้อง ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
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11) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซอง

กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซอง
เอกสารธุรการประจ าสนามสอบ เพ่ือนน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

2.  คณะกรรมการกลาง (กรรมการกลาง ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ 
หากมีห้องสอบไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็น
กรรมการกลางด้วย) ประกอบด้วย   
 2.1  นางบังอร   ดวงอัน                ครูโรงเรียนบ้านหนองหญ้าแพรกท่าแร่ 
 2.2  นางอัญชญา  ม่วงภูเขียว           ครูโรงเรียนบ้านหนองหญ้าแพรกท่าแร่       
 

มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิด
ผนึกซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อน
น าส่งศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6           
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 

3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ (นักการภารโรง) ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียน
ในกลุ่มเครือข่าย ประกอบด้วย 
 3.1. นายวสันต์   เดชอุทัย  นักการภารโรง โรงเรียนบ้านหนองหญ้าแพรกท่าแร่  
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มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ      
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 30 ที่นั่ง ยกเว้นห้องสุดท้ายไม่เกิน 35 ที่นั่ง 

      5) จัดโต๊ะเก้าอ้ีในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอ่ืนใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตราจ้าง 
                                 หรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ  
                                2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ (คณะกรรมการคุมสอบสามารถเป็นกรรมการตรวจข้อสอบได้) 
 
ห้องสอบ 

ที่ 
กรรมการคุมห้องสอบ 

หมายเหตุ 
ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 

        1 1. นางกรรณเรศ  ชันติโก 
2. นางชญานษิฐ์ มูลมณี     

ครู ร.ร. บ้านดอนแดงดอนน้อยวิทยา 
ครู ร.ร. บ้านสวนมอนไคร่นุ่นวงัหิน 

ผู้คุมสอบต่างโรงเรียนทั้ง 
2 คน  

2 
 

1.  นายสุนทร  บุบผา 
2. นางสาวรัธพร สุดดี 

ครู ร.ร. บ้านเหล่านกชุมวิทยาสรรค์ 
ครู ร.ร. บ้านหนองแวงบวรวิทย ์

 

3 
 

1.  นางนัยนา  พรหมทอง 
2.  นางสาวรุ่งรัตน์  สทิธิวงศ์ 

ครู ร.ร. ชุมชนบ้านท่าพระ 
ครู ร.ร. บ้านหนองหญ้าแพรกท่าแร่ 

 

4 
 

1.  นางสาวกัญชพร  ค้าทอง 
2.  นายธนากร  ณิชเสฏฐ ี

ครู ร.ร. ชุมชนบ้านท่าพระ 
ครู ร.ร. บ้านหนองหญ้าแพรกท่าแร่ 

 

5 1.  นางสาวรินรดา ราชธา 
2.  นายอดิศร  อุ่นแก้ว 

ครู ร.ร. บ้านหนองแวงบวรวิทย์ 
ครู ร.ร. บ้านหนองหญ้าแพรกท่าแร่ 

 

6 1. นางสาวณัฐริกา  จนัทนพิมพ์ 
2. นางสาวฤทัยรัตน์  ระลาค ี

ครู ร.ร. บ้านดอนแดงดอนน้อยวิทยา 
ครู ร.ร. บ้านหนองหญ้าแพรกท่าแร่ 

 

7 1. นายสุนทร ผลเลไร 

2. นางสาวรัตนาวลี  พันธุ์หวยพงษ์ 
ครู ร.ร. บ้านสวนมอนไคร่นุ่นวงัหิน
ครู ร.ร. ชุมชนบ้านท่าพระ 

 

 
มีหน้าที่ 

1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 
ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
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4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการหรือบุคคลอ่ืน ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อ

เผยแพร ่
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะ

กรณีเด็กเข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 
2) วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เม่ือสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุ
ที่หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์
สอบ)            ใส่ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

10) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษ
ค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

11) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที ่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบ
เลือกตอบ (Package 2) แล้ว ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่
ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการคุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง 
ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบเลือกตอบและแบบเขียนตอบ 

 
***************************************************** 

 
 
 
 
 
 
 
 



บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที.่...40...   /2563 ลงวันที่ 13  กุมภาพันธ์ 2563 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2562 ระดับสนามสอบ 

สนามสอบโรงเรียนบ้านหว้าเหล่าโพนทองประชานุกูล 
....................................................................................................... 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายด าทมิฬ  แสนสง    ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านหว้าเหล่าโพนทองประชานุกูล 

มีหน้าที่  
1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) รับค่าใช้จ่ายในการจัดสอบจากศูนย์สอบ เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายให้แก่กรรมการก ากับห้องสอบ 

ตัวแทนศูนย์สอบประจ าสนามสอบ และรวบรวมเอกสารเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายทั้งหมดมอบให้ศูนย์สอบ 
3) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพ่ือท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัด

สอบและข้ันตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
4) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่

นั่งสอบห้องละ 30 คน ยกเว้นห้องสุดท้ายไม่เกิน 35 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วย
ความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ  และเอกสารการสอบอ่ืน ๆ ที่ป้าย
ประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

5) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ ในเช้าวันสอบในวันที่ 4 
มีนาคม 2563 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.) และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 4 มีนาคม 2563 (ในกรณีที่ไม่
สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพ่ือให้ศูนย์สอบ  เก็บไว้เป็น
หลักฐาน)  

6) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุม
สอบ 

7) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           
1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพ่ือรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   

8) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มี
ประสิทธิภาพ           มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  

9) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีท่ีคณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อ
หน้าที่หรือประพฤตปิฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  

10) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้
ถูกต้อง ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
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11) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซอง

กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซอง
เอกสารธุรการประจ าสนามสอบ เพ่ือนน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

2.  คณะกรรมการกลาง (กรรมการกลาง ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ 
หากมีห้องสอบไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็น
กรรมการกลางด้วย) ประกอบด้วย   
   2.1  นายศรีทน      แสงศรีเรือง  ครู โรงเรียนบ้านหหว้าเหล่าโพนทองประชานุกูล 
   

มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิด
ผนึกซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อน
น าส่งศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6           
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 

3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ (นักการภารโรง) ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียน
ในกลุ่มเครือข่าย ประกอบด้วย 
 3.1. นายค าเบ็ง    คนงาม  นักการภารโรง  โรงเรียนบ้านหว้าเหล่าโพนทองประชานุกูล 
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มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2)  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 

         4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 30 ที่นั่ง ยกเว้นห้องสุดท้ายไม่เกิน 35 ที่นั่ง 
      5) จัดโต๊ะเก้าอ้ีในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 

6) ปฏิบัติงานอ่ืนใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตราจ้าง 
                                 หรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ  
                               2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ (คณะกรรมการคุมสอบสามารถเป็นกรรมการตรวจข้อสอบได้) 
 
ห้องสอบ 

ที่ 
กรรมการคุมห้องสอบ 

หมายเหตุ 
ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 

        1 1. นางพนมรัตน์     ข้อยุ่น 
2. นางสาวสาริศา   บุญม ี

ครู  ร.ร.บ้านทองหลาง 
ครู  ร.ร.บ้านป่าสงัข์หนองฮ ี

ผู้คุมสอบต่างโรงเรียนทั้ง 
2 คน  

2 
 

1. นางรัตนาภรณ์    เล่ห์รักษา 
2. นายธวัชชัย        สทุธิยา 

ครู  ร.ร.บ้านดอนหญ้านาง 
ครู  ร.ร. บ้านเหล่านาด ี

 

3 
 

1.นางสาวสุภาวดี     ศรีขน 
น.ส.พวงผกา          เยน็ขัน 

ครู  ร.ร.บ้านเหล่านางาม 
ครู  ร.ร.บ้านดอนช้าง 

 

 
มีหน้าที่ 

1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 
ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการหรือบุคคลอ่ืน ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อ

เผยแพร ่
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
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8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะ

กรณีเด็กเข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 
2) วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เม่ือสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุ
ที่หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์
สอบ)            ใส่ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

10) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษ
ค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

11) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที ่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบ
เลือกตอบ (Package 2) แล้ว ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่
ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการคุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง 
ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบเลือกตอบและแบบเขียนตอบ 

 
***************************************************** 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที.่...40...   /2563 ลงวันที่ 13  กุมภาพันธ์ 2563 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2562 ระดับสนามสอบ 

สนามสอบโรงเรียนสนามบิน 
....................................................................................................... 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายนิเทศ  แสงศรีเรือง     ผู้อ านวยการโรงเรียนสนามบิน     

มีหน้าที่  
1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) รับค่าใช้จ่ายในการจัดสอบจากศูนย์สอบ เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายให้แก่กรรมการก ากับห้องสอบ ตัวแทน          

ศูนย์สอบประจ าสนามสอบ และรวบรวมเอกสารเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายทั้งหมดมอบให้ศูนย์สอบ 
3) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
4) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่ง

สอบห้องละ 30 คน ยกเว้นห้องสุดท้ายไม่เกิน 35 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความ
เรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ  และเอกสารการสอบอ่ืน ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของ
สนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

5) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ ในเช้าวันสอบในวันที่ 4 
มีนาคม 2563 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.) และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 4 มีนาคม 2563 (ในกรณีที่ไม่สามารถ
ไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

6) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
7) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
8) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
9) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
10) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
11) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อนน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
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2.  คณะกรรมการกลาง (กรรมการกลาง ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ 
หากมีห้องสอบไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็น
กรรมการกลางด้วย) ประกอบด้วย   
 2.1 นายจักรพงษ์  โชติการณ ์        ต าแหน่ง ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น   
 2.2 นางอาจรีย์  ถนอมด ารงศักดิ์  ต าแหน่ง ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น    
           2.3 นางปรียา  มะโนด ี   ต าแหน่ง ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น   
           2.4 นายสิทธชิัย  สนุทรพิทักษ์  ต าแหน่ง ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น   
           2.5 นางจินตนา  บริหาร     ต าแหน่ง ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น   
 

มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิด
ผนึกซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อน
น าส่งศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6           
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 

3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ (นักการภารโรง) ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียน
ในกลุ่มเครือข่าย ประกอบด้วย 
 3.1 นายสุชาติ  พันเล ่  นักการภารโรง  โรงเรียนสนามบิน 
 3.2 นางสุนสิา  โตเจริญสกุล นักการภารโรง  โรงเรียนสนามบิน  
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มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ          
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 30 ที่นั่ง ยกเว้นห้องสุดท้ายไม่เกิน 35 ที่นั่ง 

      5) จัดโต๊ะเก้าอ้ีในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอ่ืนใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตราจ้าง 
                                 หรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ  
                                2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ (คณะกรรมการคุมสอบสามารถเป็นกรรมการตรวจข้อสอบได้) 
 
ห้องสอบ 

ที่ 
กรรมการคุมห้องสอบ 

หมายเหตุ 
ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 

        1 1. นางสิริวัน  วรรณห้วย 
2. นางสาวเบญจวรรณ  ธรรมมา 

ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 
ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 

ผู้คุมสอบต่างโรงเรียนทั้ง 
2 คน  

2 
 

1. นางพรสุณี  โสรถาวร 
2. นางอุทัยวรรณ  ธะนะค ามา 

ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 
ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 

 

3 
 

1. นายภาวัต  โทพันธ ์
2. นางรีรัตน์  ค าขวา 

ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 
ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 

 

4 
 

1. นายบุญเลิงชัย  นาหัวหนอง 
2. นางธนาวดี  ทองทว ี

ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 
ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 

 

5 1. นางสาวศิวาพร  แสนสุภา 
2. นายชาญชัย  พรมมาหลง 

ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 
ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 

 

6 1. นายประดษิฐ์  แก้วสีหาบตุร 
2. นางวรพร  ดิษฐเกษร 

ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 
ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 

 

7 1. นางณภัทรกาญจน์  อสุนี  ณ อยุธยา 
2. นางกนกกาญจญ์  เฟื่องฟูสถติย์ 

ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 
ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 

 

8 1. นางมธุรส  หอทอง 
2. นางพัฒน์ณิชา  วงศาศิริพัฒน์ 

ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 
ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 

 

9 1. นางสุรีพร  อิสสระวงษ ์
2. นางอารยา  ช านาญไพร 

ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 
ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 

 

10 1. นางสาวสใบทิพย์  แสนสุทรวจิิตร 
2. นางอภิวรรณ  ดวงจันทิพย ์  

ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 
ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 

 



 
 

11 1. นางส่งศรี  นาอุดม 
2. นางกรรณิกา  สุวรรณศิลป ์

ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 
ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 

 

12 1. นางอรวรรณ   ประมูลจักโก 
2. นายอภิณัฐ  นาเลาห์ 

ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 
ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 

 

13 1. นางสุภาวดี  ศิริสุทธิ ์
2. นายอดุลยภาคย์  ค าเพราะ 

ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 
ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 

 

14 1. นางผ่องศรี  รบไพรนิทร ์
2. นางสาวกุหลาบเพชร  สมตน 

ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 
ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 

 

15 1. นางจาณษิา  ถาวรเรืองฤทธิ์ 
2. นายวัชชิราวฒุิ  ศรีโคตร 

ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 
ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการหรือบุคคลอ่ืน ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อ

เผยแพร ่
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 
2) วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เม่ือสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุ
ที่หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์
สอบ)            ใส่ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 
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10) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษ
ค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

11) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
แล้ว ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทน
กรรมการคุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่ เป็นสักขีพยาน เพื่ อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของ
กระดาษค าตอบทั้งแบบเลือกตอบและแบบเขียนตอบ 

 
 
 

***************************************************** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที.่...40...   /2563 ลงวันที่ 13  กุมภาพันธ์ 2563 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2562 ระดับสนามสอบ 
สนามสอบโรงเรียนอนุบาลขอนแก่น 

****************** 

1. ประธานสนามสอบ 
นายสุเวศย์  บวรพาณิชย์  ผู้อ านวยการโรงเรียนอนุบาลขอนแก่น 

มีหน้าที่ 
1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด 
2) รับค่าใช้จ่ายในการจัดสอบจากศูนย์สอบ เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายให้แก่กรรมการก ากับห้องสอบ 

ตัวแทน ศูนย์สอบประจ าสนามสอบ และรวบรวมเอกสารเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายทั้งหมดมอบให้ศูนย์สอบ 
3) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพ่ือท าความเช้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัด

สอบและ ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ 
4) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัด

ที่นั่งสอบ ห้องละ 30 คน ยกเว้นห้องสุดท้ายไม่เกิน 35 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วย
ความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายซื่อผู้มีสิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอ่ืน ๆ ที่ป้ายประซา
สัมพันธ์ของสนามสอบ และ หน้าห้องสอบ 

5) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ ในเช้าวันสอบในวันที่ 4 
มีนาคม 2563 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 -07.00น)และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 4 มีนาคม 2563 หลัง
ตรวจข้อสอบแบบเขียนตอบ เสร็จ (โนกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึก
มอบหมายผู้แทนเพ่ือให้ศูนย์สอบเก็บไว้เป็นหลักฐาน) 

6) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทน
กรรมการคมุสอบ 

7) อนุมัติผู้เช้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขท่ีนั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5) 
1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพ่ือรายงานให้ศูนย์สอบทราบ 

8) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มี
ประสิทธิภาพ มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคูมื่อการจัดสอบ ฯ 

9) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีท่ีคณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อ
หน้าที่ หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ 

10) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้
ถูกต้อง ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคูม่ือการประเมินฯ 

11) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ของ
กระดาษ ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ของกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และของ
เอกสารธุรการ ประจ าสนามสอบ เพื่อนน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
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2. คณะกรรมการกลาง (กรรมการกลาง ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษาโดยก าหนด 1คน
ต่อ 3 ห้องสอบ หากมีห้องสอบไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้
ปฏิบัติหน้าที่เป็น กรรมการกลางด้วย) ประกอบด้วย 

2.1  นายสุริยา  โมขุนทด                      ครู โรงเรียนสนามบิน 
2.2  นางณภาพร  ศรีวะรมย์                   ครู โรงเรียนสนามบิน 
2.3  นางอรินดา  บรรณวงษา                  ครู โรงเรียนสนามบิน 
2.4  นางดวงแก้ว  ดาสะอาด                   ครู โรงเรียนสนามบิน 
2.5  นางจารุณี  พุ่มมี                           ครู โรงเรียนสนามบิน 
2.6  นางสาวนภาภรณ์  นารี                   ครู โรงเรียนสนามบิน 

มีหน้าที ่
1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตาม

คู่มือการ ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคูม่ือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษด าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือซื่อผู้เข้าสอบ 

(สพฐ.2) เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ -ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ   

(Package 1) และใบลงลายมือซื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้ง

แบบเลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบ

แบบ เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
(1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ 

บรรจุ รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนาม
สอบเป็นผู้ปิดผนึก ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือซื่อบนรอยปิดผนึก
ซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง ศูนย์สอบ 

(2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบชองแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้
ประธาน สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการ
สอบเสร็จสิ้น 

(3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ5 และ
แบบ สพฐ.6 ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพ่ือน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 

3. คณะกรรมการจัดห้องสอบ (นักการภารโรง) ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือ
โรงเรียน ในกลุ่มเครือข่าย ประกอบด้วย 

3.1  นายสมหวัง  ศรีมงคุณ             นักการภารโรง โรงเรียนอนุบาลขอนแก่น  
3.2  นายมนูญ  ชารีขันธ์                นักการภารโรง โรงเรียนอนุบาลขอนแก่น 
 
 



-3- 

มีหน้าที ่
1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามท่ีได้รับการร้องขอ 
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียม

สถานที่ใน การติดเอกสารประซาสัมพันธ์ เอกสารที่เกี่ยวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย 
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 

4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 30 ที่นั่ง ยกเว้นห้องสุดท้ายไม่เกิน 35 ที่นั่ง 
5) จัดโต๊ะเก้าอ้ีในห้องสอบตา่ง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามท่ีได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4. คณะกรรมการคุมสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตราจ้าง 
หรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ 
(คณะกรรมการคุมสอบสามารถเป็นกรรมการตรวจข้อสอบได้) 

 
ห้อง
สอบท่ี 

กรรมการคุมห้องสอบ หมายเหตุ 
ซื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน ผู้คุมสอบต่างโรงเรียน

ทั้ง2 คน 

1 1.นางสาวกานดา  เรืองวานิช 
2.นางพิลาพร  วิชาดี 

ครู โรงเรียนสนามบิน 
ครู โรงเรียนสนามบิน  

2 1.นางชัชฎาพร  วิชัยพล 
2.นางอรัญญา  วิจิตร 

ครู โรงเรียนสนามบิน 
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

3 1.นางชนากานต์  ส่งสุขเลิศสันติ 
2.นางปรพรรษวรรณ  สุขเจริญ 

ครู โรงเรียนสนามบิน 
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

4 1.นางสาวิตรี  อรุณเจริญทรัพย์ 
2.นางรัชนีวรรณ  คงอริยะ 

ครู โรงเรียนสนามบิน 
คร ูโรงเรียนสนามบิน 

 

5 1.นางสุวัฒนา  ธีระกุลพิศุทธิ์ 
2.นายชาญมงคล  ศรีบุตรตา 

ครู โรงเรียนสนามบิน 
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

6 1.นายธเนศ  ฉัตรานุฉัตร 
2.นางวาสนา  สว่างศรี 

ครู โรงเรียนสนามบิน 
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

7 1.นางอัจฉรา  สุทธิประภา 
2.นางอรทัย  ก่ าบุญมา 

ครู โรงเรียนสนามบิน 
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

8 1.นายเจริญ  บรรณวงษา 
2.นายธนพล  มาคเชนทร์ 

ครู โรงเรียนสนามบิน 
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

9 1.นางจินตนา  โมขุนทด 
2.นางสุกัญญา  วิเศษสัตย์ 

ครู โรงเรียนสนามบิน 
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

10 1.ว่าที่ ร.ต.ประสพชัย  มงคลศิลป์ 
2.นางสาวปวีณ์สุดา  จ ารัสธนสาร 

ครู โรงเรียนสนามบิน 
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

11 1.นางธันยพร  พูลมานส์ 
2.นางเสาวลักษณ์  ทองโคตร 

ครู โรงเรียนสนามบิน 
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 



- 4 - 
 

 
ห้อง
สอบท่ี 

กรรมการคุมห้องสอบ หมายเหตุ 
ซื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน ผู้คุมสอบต่างโรงเรียน

ทั้ง2 คน 

12 1.นางสาวเบญจพร  สีสุกอง 
2.นางเกียงจิตต์  ดรพรหมยุ่ง 

ครู โรงเรียนสนามบิน 
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

13 1.นางสาวจริยพร  เจริญศิริ 
2.นางสยมพร  พาโส 

ครู โรงเรียนสนามบิน 
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

14 1.นางธิดารัตน์  ประสมสุข 
2.นางกนกพร  สิริกมลา 

ครู โรงเรียนสนามบิน 
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

15 1.นางอรทัย  ก่ าบุญมา 
2.นางมณีรัตน์  วงษ์บัณฑิตย์ 

ครู โรงเรียนสนามบิน 
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

16 1.นางศิริปิยะวรรณ  ศิริโนนรัง 
2.นางสาวพลอยไพลิน  ไชยรักษ์ 

ครู โรงเรียนสนามบิน 
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

17 1.นายทยากร  ผิวขม 
2.นางสาวพัชรินทร์  จันทร์หัวโทน 

ครู โรงเรียนสนามบิน 
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

18 1.นางฐิติรัตน์  พลเสน 
2.นางเกษินี  สีหา 

ครู โรงเรียนสนามบิน 
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง 

อย่างเคร่งครัดให้ มีความโปร่งใส บรสิุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
2) ควบคุมมีให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 
3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น 
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เกี่ยวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการหรือบุคคลอ่ืน ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบ

เพ่ือเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบซื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสต๊ิกเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวชองกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน

(เฉพาะกรณีเด็ก เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน 

ดังนี้ 
(1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบ

รวบรวม กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบ
เลือกตอบ (Package 2) วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้
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- น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณี

ที่มี นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 
- บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) 

โดยไม่ ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 
(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิซา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตาม

รอยปรุที่ หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซอง
กระดาษค าตอบแบบ เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามากน าใบเซ็นชื่อผู้เข้า
สอบ สพฐ 2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการ
กลาง 

10) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซอง
กระดาษค าตอบ แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

11) น าซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบ
เลือกตอบ (Package 2) แล้วส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบใน
แต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพ่ือตรวจสอบความ
ถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 

 
 
 

***************************************************** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที.่...40...   /2563 ลงวันที่ 13  กุมภาพันธ์ 2563 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผูเ้รียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2562 ระดับสนามสอบ 

สนามสอบโรงเรียนชุมชนบ้านหนองบัว 
....................................................................................................... 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นางเกษณี  บ ารุงบา้นทุ่ม  ผู้อ านวยการโรงเรียนไตรมิตรวิทยาคาร     

มีหน้าที่  
1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) รับค่าใช้จ่ายในการจัดสอบจากศูนย์สอบ เบิกจา่ยค่าใชจ้่ายให้แก่กรรมการก ากับห้องสอบ ตัวแทน          

ศูนย์สอบประจ าสนามสอบ และรวบรวมเอกสารเกี่ยวกับค่าใชจ้่ายทั้งหมดมอบให้ศูนย์สอบ 
3) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเก่ียวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
4) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 30 คน ยกเว้นห้องสุดท้ายไม่เกิน 35 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอ่ืน ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และ
หน้าห้องสอบ  

5) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ ในเช้าวันสอบในวันที่ 4 มีนาคม 
2563 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.) และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 4 มีนาคม 2563 (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วย
ตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

6) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
7) อนุมัติผู้ เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน  แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
8) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
9) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
10) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
11) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อนน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

2.  คณะกรรมการกลาง (กรรมการกลาง ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ 
หากมีห้องสอบไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็น
กรรมการกลางด้วย) ประกอบด้วย   
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2.1 นางชตุิมา  กะริอุณะ ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นหนองคลอง                

   
 

มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6           
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 

3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ (นักการภารโรง) ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียน
ในกลุ่มเครือข่าย ประกอบด้วย           
 3.1 นางนุชจรี   สีแดง       นักการโรงเรียนชุมชนบ้านหนองบัว   

มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 

           4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 30 ที่นั่ง ยกเว้นห้องสุดท้ายไม่เกิน 35 ที่นั่ง 
      5) จัดโต๊ะเก้าอ้ีในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 

6) ปฏิบัติงานอ่ืนใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 
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4.  คณะกรรมการคุมสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตราจ้าง 
                                 หรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ  
                                  2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ (คณะกรรมการคุมสอบสามารถเป็นกรรมการตรวจข้อสอบได้) 
ห้องสอบ 

ที่ 
กรรมการคุมห้องสอบ หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน  
1 นางอนงค์  ญาณสว่าง 

นางลาวลัย์  อุระศิลป ์
ครู  โรงเรียนบ้านหนองคลอง 
ครู  โรงเรียนบ้านค าหัวชา้งโนนตุ่นปา่มะนาว 

ผู้คุมสอบต่างโรงเรียน
ทั้ง 2 คน  

2 นางสาวอรัญญา  แก่นจันทร์ 
นางสาวอารยา  กาลภา 

ครู  โรงเรียนไตรมิตรวิทยาคาร 

ครู  โรงเรียนบ้านแดงราษฎร์สามัคคี 

 

3 นายไกรยราช  ปุริสาร 
นางพนัชกร แวน เดอร์ เมอร์เวอ 

ครู  โรงเรียนบ้านหินกองวิทยา 
ครู  โรงเรียนแก่นเท่าพัฒนศึกษา 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการหรือบุคคลอ่ืน ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อ

เผยแพร ่
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งทีป่ระธานสนามสอบ โดยด าเนนิการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เม่ือสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ 
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เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ)            
ใส่ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

10) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

11) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 

 
 
 
 

***************************************************** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที.่...40...   /2563 ลงวันที่ 13  กุมภาพันธ์ 2563 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผูเ้รียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2562 ระดับสนามสอบ 

สนามสอบโรงเรียนบ้านหนองเซียงซุยโนนสะอาด 
....................................................................................................... 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นางสาวจารุณี  ผาสุข  ผู้อ านวยการโรงเรียนแก่นเท่าพัฒนศึกษา     

มีหน้าที่  
1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) รับค่าใช้จ่ายในการจัดสอบจากศูนย์สอบ เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายให้แก่กรรมการก ากับห้องสอบ ตัวแทน          

ศูนย์สอบประจ าสนามสอบ และรวบรวมเอกสารเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายทั้งหมดมอบให้ศูนย์สอบ 
3) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเก่ียวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
4) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 30 คน ยกเว้นห้องสุดท้ายไม่เกิน 35 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอ่ืน ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และ
หน้าห้องสอบ  

5) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ ในเช้าวันสอบในวันที่ 4 มีนาคม 
2563 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.) และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 4 มีนาคม 2563 (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วย
ตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

6) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
7) อนุมัติผู้ เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน  แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
8) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
9) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
10) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
11) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อนน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

2.  คณะกรรมการกลาง (กรรมการกลาง ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ 
หากมีห้องสอบไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็น
กรรมการกลางด้วย) ประกอบด้วย   
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2.1 นายประจักร  ราทะวงค ์ ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นแดงราษฎร์สามัคค ี

มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6           
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 

3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ (นักการภารโรง) ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียน
ในกลุ่มเครือข่าย ประกอบด้วย           
 3.1 นายทองสุข  ซ้ายสุข  นักการโรงเรียนบ้านหนองเซียงซุยโนนสะอาด   

มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 

           4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 30 ที่นั่ง ยกเว้นห้องสุดท้ายไม่เกิน 35 ที่นั่ง 
      5) จัดโต๊ะเก้าอ้ีในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 

6) ปฏิบัติงานอ่ืนใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 
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4.  คณะกรรมการคุมสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตราจ้าง 
                                 หรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ  
                                  2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ (คณะกรรมการคุมสอบสามารถเป็นกรรมการตรวจข้อสอบได้) 

ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ หมายเหตุ 
ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน  

1 นางวชัราภรณ์  ชัยศิริมาศ 
นายสมพร  อุปนันท์ 

ครู  โรงเรียนบ้านกระเดื่อง 
ครู  โรงเรียนพงษ์ภิญโญ ๒ 

ผู้คุมสอบต่างโรงเรียน
ทั้ง 2 คน  

2 นางภัณฑารักษ์  องอาจ 
นายณัฐกิจ  ภารประดับ 

ครู  โรงเรียนหนองชาดพิทยาคม 
ครูผู้ช่วย  โรงเรียนบ้านค้อ 

 

3 นายวิสุทธิ์  พิมพ์บึง 
นางสาวเสาวนุช  วสิิษฐชาติ 

ครู  โรงเรียนหินฮาวคุรุประชาสรรค์ 
พนักงานราชการ  โรงเรียนบา้นหินตั้งหนองอีเลิง 

 

4 นายอนุสรณ์  องอาจ 
นางสาวชวนชื่น  เสนีวงศ์  ณ อยุธยา 

ครู  โรงเรียนหนองชาดพิทยาคม 
ครู  โรงเรียนห้วยหว้าวิทยาคม 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการหรือบุคคลอ่ืน ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อ

เผยแพร ่
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งทีป่ระธานสนามสอบ โดยด าเนนิการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 
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(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เม่ือสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่

หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ)            
ใส่ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

10) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

11) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 

 
***************************************************** 
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เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผูเ้รียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2562 ระดับสนามสอบ 

สนามสอบโรงเรียนชุมชนบ้านพระยืน 
....................................................................................................... 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายกิติกร ศิรินิกร   ต าแหน่ง   ผู้อ านวยการโรงเรียนชุมชนบ้านพระยืน 

มีหน้าที่  
1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  เพื่อให้การด าเนิน            

การสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย โปร่งใส ยุติธรรม ตรวจสอบได้ 
2) รับค่าใช้จ่ายในการจัดสอบจากศูนย์สอบ เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายให้แก่กรรมการก ากับห้องสอบ ตัวแทน          

ศูนย์สอบประจ าสนามสอบ และรวบรวมเอกสารเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายทั้งหมดมอบให้ศูนย์สอบ 
3) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเก่ียวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
4) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 30 คน ยกเว้นห้องสุดท้ายไม่เกิน 35 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอ่ืน ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และ
หน้าห้องสอบ  

5) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ ในเช้าวันสอบในวันที่ 4 มีนาคม 
2 5 6 3 ต า ม เว ล าที่ ก า ห น ด  (0 6 .00  –07 .00  น .) แ ล ะ น า ส่ ง ศู น ย์ ส อ บ ใน วั น ที่  4 มี น า ค ม  256 3                          
หลังตรวจข้อสอบแบบเขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึก
มอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

6) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
7) อนุมัติผู้ เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน  แบบรายงาน (สพฐ.6)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
8) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วย  ความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
9) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
10) ตรวจสอบการนับแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ และตรวจการฝนรหัสต่าง ๆ ให้ถูกต้อง โดยเรียง

กระดาษค าตอบตามเลขที่นัง่สอบก่อนปิดผนึก และเอกสารหรือหลักฐานอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องใส่กลอ่งส าเร็จรูป โดย
ตรวจสอบร่วมกับตัวแทนกรรมการคุมสอบ ให้ถูกต้อง ครบถ้วน เพื่อน าส่งให้ศูนยส์อบ  

11) รายงานผลการปฏิบัติงาน ปัญหา และข้อเสนอแนะให้ศูนย์สอบทราบ 
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2.  คณะกรรมการกลาง (กรรมการกลาง ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 
ห้องสอบ หากมีห้องสอบไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง) ประกอบด้วย   
 2.1 นางสุทธาทิพย์  ศุภรมย ์ ครูโรงเรียนชุมชนบ้านพระยนื     

        
มีหน้าที่ 

 ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการ  ตามคู่มือ           
การจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด 

3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ (นักการภารโรง) ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียน
ในกลุ่มเครือข่าย ประกอบด้วย 
 3.1  นายประเสริฐ กองเจริญ   นักการภารโรง โรงเรียนชุมชนบา้นพระยืน  

มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 

           4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 30 ที่นั่ง ยกเว้นห้องสุดท้ายไม่เกิน 35 ที่นั่ง 
      5) จัดโต๊ะเก้าอ้ีในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 

6) ปฏิบัติงานอ่ืนใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบ ประกอบด้วย 
 
ห้องสอบ 

ที่ 
กรรมการคุมห้องสอบ 

หมายเหตุ 
ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 

1 1. นางศุพิชญาภัคธ์  เทพสุทธิ  
2. นางสาวกรรณิการ์  แก้ววังปา 

ครูผู้ช่วย โรงเรียนบ้านโนนบ่อ 
ครู โรงเรียนบ้านชาด 

ผู้คุมสอบต่าง
โรงเรียนทั้ง 2 คน  

2 
 

1. นางสาวอรพรรณ  รุ่งเรือง  
2. นางอุทุมพร  อุ่นใจ 

ครู โรงเรียนบ้านบ่อแก 
ครู โรงเรียนชุมชนบ้านพระยนื 

 

3 
 

1. นายมนัส  วิศวรักษ์  
2. นางศศิประภา  วิริยชูสทิธิ ์

ครู โรงเรียนชุมชนบ้านพระยนื 
ครู โรงเรียนบ้านขามป้อมชานบงึ ฯ 

 

4 1. นายภานวุัฒน์  อดทน 
2. นางชุติกาญจน์  หางนาค 

ครู โรงเรียนบ้านหินเหิบศิลาทิพย์ 
ครู โรงเรียนบ้านป่าส่าน 
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- 3 - 

1) ตรวจความเรียบร้อยของห้องสอบให้พร้อมที่จะด าเนินการสอบ 
2) ด าเนินการสอบ ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริ เวณ

ใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           3) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

4) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น และห้ามบุคคลที่ไม่
เก่ียวข้องเข้าบริเวณห้องสอบ 

5) เก็บแบบทดสอบและกระดาษค าตอบส่งประธานสนามสอบ โดยเรียงกระดาษค าตอบตามเลขที่นั่งสอบ 
(ส าหรับนักเรียนที่ขาดสอบให้แทรกกระดาษค าตอบและระบุเลขที่นั่งสอบ)   

 6) ตรวจสอบการกรอกรหัสและรายการต่าง ๆ การระบายค าตอบของนักเรียนเพื่อให้เกิดความถูกต้อง 
ครบถ้วนและสมบูรณ์ทุกคน 

  
***************************************************** 
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เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผูเ้รียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2562 ระดับสนามสอบ 

สนามสอบโรงเรียนบ้านหนองแวงหนองจิกโนนตุ่น      
....................................................................................................... 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายสมคิด  กัญญาพันธ์ ต าแหน่ง ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นหนองแวงหนองจิกโนนตุ่น      

มีหน้าที่  
1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  เพื่อให้การด าเนิน            

การสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย โปร่งใส ยุติธรรม ตรวจสอบได้ 
2) รับค่าใช้จ่ายในการจัดสอบจากศูนย์สอบ เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายให้แก่กรรมการก ากับห้องสอบ ตัวแทน          

ศูนย์สอบประจ าสนามสอบ และรวบรวมเอกสารเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายทั้งหมดมอบให้ศูนย์สอบ 
3) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเก่ียวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
4) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 30 คน ยกเว้นห้องสุดท้ายไม่เกิน 35 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอ่ืน ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และ
หน้าห้องสอบ  

5) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ ในเช้าวันสอบในวันที่ 4 มีนาคม 
2563 ตาม เวลาที่ ก าหนด (06.00 –07.00 น .) และน าส่ งศูนย์สอบในระหว่างวันที่  4 มีน าคม 2563                  
หลังตรวจข้อสอบแบบเขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึก
มอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

6) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
7) อนุมัติผู้ เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน  แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
8) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วย ความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
9) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
10) ตรวจสอบการนับแบบทดสอบ กระดาษค าตอบ และตรวจการฝนรหัสต่าง ๆ ให้ถูกต้อง โดยเรียง

กระดาษค าตอบตามเลขที่นัง่สอบก่อนปิดผนึก และเอกสารหรือหลักฐานอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องใส่กลอ่งส าเร็จรูป โดย
ตรวจสอบร่วมกับตัวแทนกรรมการคุมสอบ ให้ถูกต้อง ครบถ้วน เพื่อน าส่งให้ศูนยส์อบ  

11) รายงานผลการปฏิบัติงาน ปัญหา และข้อเสนอแนะให้ศูนย์สอบทราบ 
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2.  คณะกรรมการกลาง (กรรมการกลาง ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 
ห้องสอบ หากมีห้องสอบไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง) ประกอบด้วย   
2.1 นางสาวศรัญรัตน์  ขวามาตร์   

          
มีหน้าที่ 

 ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการ  ตามคู่มือ           
การจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด 

3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ (นักการภารโรง) ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียน
ในกลุ่มเครือข่าย ประกอบด้วย 
 3.1 นายพันธุ์ชัช  ปิ่นเงาะปก ต าแหน่ง  นักการภารโรงโรงเรียนบ้านหนองแวงหนองจิกโนนตุ่น  

มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 

            4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 30 ที่นั่ง ยกเว้นห้องสุดท้ายไม่เกิน 35 ที่นั่ง 
      5) จัดโต๊ะเก้าอ้ีในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 

6) ปฏิบัติงานอ่ืนใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบ ประกอบด้วย 
 

ห้องสอบที่ 
กรรมการคุมห้องสอบ หมายเหตุ 

ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 

1 
นางสาวชื่นกมล  บุญสิทธิ์ ครูโรงเรียนบ้านพระบุบ้านหันฯ      ผู้คุมสอบต่างโรงเรียนทั้ง 2 คน 

นายธเนศ  อุ่นสิม ครูโรงเรียนหนองโพธิ์ประชานุกูล 

2 
นางสาววรรณภา อินทรกรณ์ ครูโรงเรียนชุมชนบ้านโต้นศรีพิมล ฯ 
นางสาววันทนีย์  ผานาค ครูโรงเรียนบ้านหนองแวง ฯ 

3 นางสาวนิลาวัลย์  แสงศรีเรือง ครูโรงเรียนบ้านโจดศรีวิชัย 
นางสุขสันต์  ขุนจร ครูโรงเรียนบ้านหนองแวงหนอง ฯ 

 
มีหน้าที่ 

1) ตรวจความเรียบร้อยของห้องสอบให้พร้อมที่จะด าเนินการสอบ 
2) ด าเนินการสอบ ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณ

ใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           3) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

- 3 - 



4) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น และห้ามบุคคลที่ไม่
เก่ียวข้องเข้าบริเวณห้องสอบ 

5) เก็บแบบทดสอบและกระดาษค าตอบส่งประธานสนามสอบ โดยเรียงกระดาษค าตอบตามเลขที่นั่งสอบ 
(ส าหรับนักเรียนที่ขาดสอบให้แทรกกระดาษค าตอบและระบุเลขที่นั่งสอบ)   

 6) ตรวจสอบการกรอกรหัสและรายการต่าง ๆ การระบายค าตอบของนักเรียนเพื่อให้เกิดความถูกต้อง 
ครบถ้วนและสมบูรณ์ทุกคน 

 
***************************************************** 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที.่...40...   /2563 ลงวันที่ 13  กุมภาพันธ์ 2563 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผูเ้รียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2562 ระดับสนามสอบ 
สนามสอบโรงเรียนชุมชนบ้านฝาง 

....................................................................................................... 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายบุญฤทธิ์  สนิอยู่  ผู้อ านวยการโรงเรียนโคกงามวิทยาคาร      

มีหน้าที่  
1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) รับค่าใช้จ่ายในการจัดสอบจากศูนย์สอบ เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายให้แก่กรรมการก ากับห้องสอบ ตัวแทน          

ศูนย์สอบประจ าสนามสอบ และรวบรวมเอกสารเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายทั้งหมดมอบให้ศูนย์สอบ 
3) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเก่ียวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
4) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 30 คน ยกเว้นห้องสุดท้ายไม่เกิน 35 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอ่ืน ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และ
หน้าห้องสอบ  

5) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ ในเช้าวันสอบในวันที่ 4 มีนาคม 
2563 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.) และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 4 มีนาคม 2563 (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วย
ตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

6) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
7) อนุมัติผู้ เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน  แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
8) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
9) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
10) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
11) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อนน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
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2.  คณะกรรมการกลาง (กรรมการกลาง ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ 
หากมีห้องสอบไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็น
กรรมการกลางด้วย) ประกอบด้วย   
 2.1 นายสราวุธ  รุณชัยศรี ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นบะยาว                
 2.2 นายทองอยู่  พระชัย   ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นแก่นเท่า   
 

มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6           
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 

3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ (นักการภารโรง) ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียน
ในกลุ่มเครือข่าย ประกอบด้วย           
 3.1 นายประวิทย์  อ้วนนวล นักการโรงเรียนชุมชนบ้านฝาง   

มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
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           4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 30 ที่นั่ง ยกเว้นห้องสุดท้ายไม่เกิน 35 ที่นั่ง 

      5) จัดโต๊ะเก้าอ้ีในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอ่ืนใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตราจ้าง 
                                 หรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ  
                                  2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ (คณะกรรมการคุมสอบสามารถเป็นกรรมการตรวจข้อสอบได้) 
ห้องสอบ 

ที่ 
กรรมการคุมห้องสอบ 

หมายเหตุ 
ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 

1 น.ส.ศิริอร  ค าภีระมี 
นายชาญวทิย์  บางศร ี

ครูโรงเรียนบ้านโสกแต ้
ครูโรงเรียนบ้านหนองเซียงซุย-โนนสะอาด 

ผู้คุมสอบต่างโรงเรียน
ทั้ง 2 คน  

2 นายนิคม  ศิลปักษา 
นางชลวี  แสงส าเริง 

ครูโรงเรียนบ้านป่าหวาย 
ครูโรงเรียนบ้านโคกงาม 

 

3 นายณัฐพฒัน์  แสนสมบัติ 
นางเชาว์รัตน์ ดูป่้อง 

ครูโรงเรียนโคกใหญ่ประชารัฐวทิยา 
ครูโรงเรียนดอนหันประชารัฐศึกษา 

 

4 นางสาวอันชรี  สานันต ์
นางสาวเสาวลักษณ์  ภบูุญอ้วน 

ครูโรงเรียนชุมชนบ้านหนองบวั 
ครูโรงเรียนบ้านโสกม่วงดอนดู่ 

 

5 นางสาวศิรินภา โนนศรี 
นางทรัพยท์วี  พาสส ์

ครูโรงเรียนบ้านบะยาว 
ครูโรงเรียนบ้านนาฝายนาโพธิ์ 

 

6 นายศุภชัย  วันสบื 
นายนริทธิ์  จิตรจักร์ 

ครูโรงเรียนบ้านโคกกว้าง 
ครูโรงเรียนบ้านค าหญ้าแดง 

 

7 นายวรายุทธ  ละครขวา 
นางสาวรินดา  โพธิ์ศร ี

ครูโรงเรียนบ้านโสกแต ้
ครูโรงเรียนบ้านนาฝายนาโพธิ์ 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการหรือบุคคลอ่ืน ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อ

เผยแพร ่
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งทีป่ระธานสนามสอบ โดยด าเนนิการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
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  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เม่ือสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ)            
ใส่ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

10) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

11) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 

 
*********************************** 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที.่...40...   /2563 ลงวันที่ 13  กุมภาพันธ์ 2563 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผูเ้รียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2562 ระดับสนามสอบ 

สนามสอบโรงเรียนไทยรัฐวิทยา 84 (บ้านส าราญเพี้ยฟาน) 
....................................................................................................... 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายธนวรรธน์  ธะนะค ามา  ผู้อ านวยการโรงเรียนไทยรัฐวทิยา 84 (บ้านส าราญเพี้ยฟาน) 

มีหน้าที่  
1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) รับค่าใช้จ่ายในการจัดสอบจากศูนย์สอบ เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายให้แก่กรรมการก ากับห้องสอบ ตัวแทน          

ศูนย์สอบประจ าสนามสอบ และรวบรวมเอกสารเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายทั้งหมดมอบให้ศูนย์สอบ 
3) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเก่ียวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
4) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 30 คน ยกเว้นห้องสุดท้ายไม่เกิน 35 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอ่ืน ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และ
หน้าห้องสอบ  

5) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ ในเช้าวันสอบในวันที่ 4 มีนาคม 
2563 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.) และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 4 มีนาคม 2563 (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วย
ตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

6) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
7) อนุมัติผู้ เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
8) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
9) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
10) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
11) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อนน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
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2.  คณะกรรมการกลาง (กรรมการกลาง ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ 
หากมีห้องสอบไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็น
กรรมการกลางด้วย) ประกอบด้วย   
 2.1 นางสาวดุจฤดี  ประเสริฐศลิป์พลมา 
 2.2 นางสาวธมนนัท์  สร้อยมณี    
 

มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6           
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 

3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ (นักการภารโรง) ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียน
ในกลุ่มเครือข่าย ประกอบด้วย 
 3.1 นายเสถียร  สุโคตร      

มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
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4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 30 ที่นั่ง ยกเว้นห้องสุดท้ายไม่เกิน 35 ที่นั่ง 
      5) จัดโต๊ะเก้าอ้ีในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 

6) ปฏิบัติงานอ่ืนใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตราจ้าง 
                                 หรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ  
                                  2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ (คณะกรรมการคุมสอบสามารถเป็นกรรมการตรวจข้อสอบได้) 
 
ห้องสอบ 

ที่ 
กรรมการคุมห้องสอบ 

หมายเหตุ 
ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 

        1 1. นางสาวอภิญญา  แสนวิชัย 
2. นางสาวพลอยไพลิน  บุบผาชาต ิ

ครู ร.ร.บ้านไก่นา 
ครู ร.ร.บ้านบึงแก 

ผู้คุมสอบต่างโรงเรียนทั้ง 
2 คน  

2 
 

1. นางส าเนียง  กิจขุนทด 
2. นางบชูิตา จนัทร์สงิห์โท 

ครู ร.ร.บ้านโนนท่อนวิทยา 
ครู ร.ร.ไทยรัฐวิทยา 84 

 

3 
 

1. นางสาวจณาพิชญ์  อาสนาชยั 
2. นางวีณา  เอ่ียมสะอาด 

ครู ร.ร.บ้านหนองเบ็ญ 
ครู ร.ร.บ้านหนองค้ากลางฮุง 

 

4 
 

1. นางพรพรรณ  บูรณ์เจริญ 
2. นางชวนพิศ  มาจรูญ 

ครู ร.ร.ไทยรัฐวิทยา 84 
ครู ร.ร.บ้านค าบอน 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการหรือบุคคลอ่ืน ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อ

เผยแพร ่
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 
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                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี

นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 
     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่

ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 
(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เม่ือสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่

หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ)            
ใส่ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

10) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

11) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 

 
 

*********************************** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที.่...40...   /2563 ลงวันที่ 13  กุมภาพันธ์ 2563 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผูเ้รียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2562 ระดับสนามสอบ 

สนามสอบโรงเรียนบ้านค้อท่อนน้อย 
....................................................................................................... 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายสนอง  มหาวัน ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านค้อท่อนน้อย    

มีหน้าที่  
1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) รับค่าใช้จ่ายในการจัดสอบจากศูนย์สอบ เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายให้แก่กรรมการก ากับห้องสอบ 

ตัวแทนศูนย์สอบประจ าสนามสอบ และรวบรวมเอกสารเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายทั้งหมดมอบให้ศูนย์สอบ 
3) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบ

และข้ันตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
4) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่

นั่งสอบห้องละ 30 คน ยกเว้นห้องสุดท้ายไม่เกิน 35 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วย
ความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ  และเอกสารการสอบอ่ืน ๆ ที่ป้าย
ประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

5) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 4 
มีนาคม 2563 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.) และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 4 มีนาคม 2563 (ในกรณีที่ไม่
สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพ่ือให้ศูนย์สอบ เก็บไว้เป็น
หลักฐาน)  

6) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
7) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนกัเรียน 1 คน เพ่ือรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
8) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มี

ประสิทธิภาพ มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
9) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อ

หน้าที่หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
10) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้

ถูกต้อง ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
11) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซอง

กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซอง
เอกสารธุรการประจ าสนามสอบ เพ่ือนน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
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2.  คณะกรรมการกลาง (กรรมการกลาง ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้อง
สอบ หากมีห้องสอบไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่
เป็นกรรมการกลางด้วย) ประกอบด้วย   
 2.1 นางปิยะนุช  พาลี                 
 2.2 นางสาวแก่นจันทร์  คุ้มไพฑูลย์     
 

มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตาม

คู่มือการประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ 

(สพฐ.2) เพ่ือมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 

1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ 

บรรจุรวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบ
เป็นผู้ปิดผนึกซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้
เรียบร้อย ก่อนน าส่งศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้
ประธานสนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาท่ีร่วมสอบ หลังจากการสอบ
เสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ 
สพฐ.6 ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพ่ือน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 

3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ (นักการภารโรง) ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือ
โรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย ประกอบด้วย 
 3.1 นายทองค า  สุเพ็งค าภา 
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มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่

ใน การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เกี่ยวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ          
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 30 ที่นั่ง ยกเว้นห้องสุดท้ายไม่เกิน 35 ที่นั่ง 

      5) จัดโต๊ะเก้าอ้ีในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามท่ีได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตราจ้าง 
                                 หรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ  
                                               2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ (คณะกรรมการคุมสอบสามารถเป็นกรรมการตรวจข้อสอบได้) 
 

ห้องสอบ 
ที ่

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
        1 1. นางจ ารัส  สวัสดิ์วอ 

2. นายเทอดไทย  อภิแสงปัญญา 
ครู ร.ร.บ้านค้อท่อนน้อย 
ครู ร.ร.บ้านค้อท่อนน้อย 

ผู้คุมสอบต่างโรงเรียนทั้ง 
2 คน  

2 
 

1. นายวรเทพ  ศรีระวรรณ 
2. นางสุมาลัย  มหาสุเมธกุล 

ครู ร.ร.บ้านหินลาดวังตอ 
ครู ร.ร.บ้านหินลาดวังตอ 

 

3 
 

1. นายวิรัตน์  มหามาตย์ 
2. นายพิทักษ์  ศรีนาง 

ครู ร.ร.บ้านซ าจานเนินทอง 
ครู ร.ร.บ้านโนนเรือง 

 

4 
 

1. นางเกษร  สุวรรณเรือง 
2. นางอรวรรณ สุนทราวิรัตน์ 

ครู ร.ร.บ้านหนองปอ 
ครู ร.ร.บ้านหนองกุงน้อย 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่าง

เคร่งครัด ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการหรือบุคคลอ่ืน ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพ่ือเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะ

กรณีเด็กเข้าสอบกรณีพิเศษ) 



- 4 – 
9) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ 
(Package 2) วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณี
ที่มีนักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) 
โดยไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตาม
รอยปรุที่หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซอง
กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 
(ส าหรับเก็บไว้ทีศู่นย์สอบ)            ใส่ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

10) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษ
ค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

11) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 
2) แล้ว ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มี
ตัวแทนกรรมการคุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของ
กระดาษค าตอบทั้งแบบเลือกตอบและแบบเขียนตอบ 

 
*********************************** 


