บัญชีแนบท้ายคำสั่งศูนย์สอบสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              ที่............   /2561 ลงวันที่ ...........    มกราคม 2561

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการทดสอบความสามารถพื้นฐานของผู้เรียนระดับชาติ (National Test: NT) ชั้นประถมศึกษาปีที่ 3 ปีการศึกษา 2560 ระดับสนามสอบ
สนามสอบโรงเรียน............................................
.......................................................................................................
1.   ประธานสนามสอบ 

นาย/นาง/นางสาว................................................................ผอ.ร.ร..............(ประธานศูนย์เครือข่ายฯ/ผอ.ร.ร.ที่เป็นสนามสอบ)     
มีหน้าที่

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและดำเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด เพื่อให้การดำเนิน            การสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย โปร่งใส ยุติธรรม ตรวจสอบได้
2) รับค่าใช้จ่ายในการจัดสอบจากศูนย์สอบ เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายให้แก่กรรมการกำกับห้องสอบ ตัวแทน          ศูนย์สอบประจำสนามสอบ และรวบรวมเอกสารเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายทั้งหมดมอบให้ศูนย์สอบ
3) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อทำความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและขั้นตอนการดำเนินงานของกรรมการคุมสอบ 

4) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนดำเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบห้องละ 30 คน ยกเว้นห้องสุดท้ายไม่เกิน 35 คน และกำกับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย กำกับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ 

5) รับแบบทดสอบและกระดาษคำตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ ในเช้าวันสอบในวันที่ 7 มีนาคม 2560 ตามเวลาที่กำหนด (06.00 –07.00 น.) และนำส่งศูนย์สอบในระหว่างวันที่ 7 - 8 มีนาคม 2561              หลังตรวจข้อสอบแบบเขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน) 

6) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ
7) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
8) กำกับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วย ความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ           มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ 

9) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อหน้าที่หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ 

10) ตรวจสอบการนับแบบทดสอบ กระดาษคำตอบ และตรวจการฝนรหัสต่าง ๆ ให้ถูกต้อง โดยเรียงกระดาษคำตอบตามเลขที่นั่งสอบก่อนปิดผนึก และเอกสารหรือหลักฐานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องใส่กล่องสำเร็จรูป โดยตรวจสอบร่วมกับตัวแทนกรรมการคุมสอบ ให้ถูกต้อง ครบถ้วน เพื่อนำส่งให้ศูนย์สอบ 

11) รายงานผลการปฏิบัติงาน ปัญหา และข้อเสนอแนะให้ศูนย์สอบทราบ
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2.  คณะกรรมการกลาง (กรรมการกลาง ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยกำหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ หากมีห้องสอบไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง) ประกอบด้วย



2.1.................................................................................

              

2.2.................................................................................

         
มีหน้าที่
 ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบและดำเนินการ ตามคู่มือ           การจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ (นักการภารโรง) ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย ประกอบด้วย

3.1..................................................................................





3.2 .................................................................................





มีหน้าที่
1) อำนวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยดำเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ 

2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนดำเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ใน การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เกี่ยวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย 

3) จัดทำผังที่นั่งสอบ
           4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 30 ที่นั่ง ยกเว้นห้องสุดท้ายไม่เกิน 35 ที่นั่ง
      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจำนวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ
4.  คณะกรรมการคุมสอบ ประกอบด้วย
	ห้องสอบ
ที่
	กรรมการคุมห้องสอบ
	หมายเหตุ

	
	ชื่อ - สกุล
	ตำแหน่ง/โรงเรียน
	

	        1
	1.
2.
	ครู ร.ร.....................
ครู ร.ร.....................
	ผู้คุมสอบต่างโรงเรียนทั้ง 2 คน 

	2

	1.
2.
	ครู ร.ร.....................
ครู ร.ร.....................
	

	3

	1.
2.
	ครู ร.ร.....................
ครู ร.ร.....................
	

	4

	1.
2.
	ครู ร.ร.....................
ครู ร.ร.....................
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มีหน้าที่
1) ตรวจความเรียบร้อยของห้องสอบให้พร้อมที่จะดำเนินการสอบ
2) ดำเนินการสอบ กำกับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ
           3) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระทำการทุจริตระหว่างสอบ
4) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น และห้ามบุคคลที่ไม่เกี่ยวข้องเข้าบริเวณห้องสอบ
5) เก็บแบบทดสอบและกระดาษคำตอบส่งประธานสนามสอบ โดยเรียงกระดาษคำตอบตามเลขที่นั่งสอบ (สำหรับนักเรียนที่ขาดสอบให้แทรกกระดาษคำตอบและระบุเลขที่นั่งสอบ)  

6) ตรวจสอบการกรอกรหัสและรายการต่าง ๆ การระบายคำตอบของนักเรียนเพื่อให้เกิดความถูกต้อง ครบถ้วนและสมบูรณ์ทุกคน
5.  คณะกรรมการตรวจข้อสอบเขียนตอบของนักเรียน ประกอบด้วย
	ห้องสอบ
ที่
	กรรมการตรวจข้อสอบเขียนตอบ
	หมายเหตุ

	
	ชื่อ - สกุล
	ตำแหน่ง/โรงเรียน
	

	      1
	1.
2.
	ครู ร.ร.....................
ครู ร.ร.....................
	กรรมการฯต่างโรงเรียนทั้ง 2 คน 

	2

	1.
2.
	ครู ร.ร.....................
ครู ร.ร.....................
	

	3

	1.
2.
	ครู ร.ร.....................
ครู ร.ร.....................
	

	4

	1.
2.
	ครู ร.ร.....................
ครู ร.ร.....................
	


(คุณสมบัติ ต้องเป็นผู้ที่มีความรู้ความสามารถด้านภาษา ด้านคำนวณ และด้านเหตุผล หรือเป็นครูผู้สอนชั้นประถมศึกษาปีที่ 3 กรรมการ 1 คน ต้องตรวจข้อสอบทั้ง 3 ด้าน และใช้กรรมการตรวจข้อสอบเขียนตอบ 2 คน ต่อกระดาษคำตอบ 1 ฉบับ โดยให้คะแนนแบบฉันทามติร่วมกัน ทั้งนี้กรรมการตรวจข้อสอบเขียนตอบต้องมาจากต่างโรงเรียน หรือต่างกลุ่มเครือข่ายพัฒนาฯ เท่านั้น)
มีหน้าที่
1) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด 

2) ตรวจข้อสอบเขียนตอบนักเรียนชั้นประถมศึกษาปีที่ 3 จากการทดสอบการประเมินคุณภาพการศึกษาขั้นพื้นฐาน เพื่อการประกันคุณภาพผู้เรียน (NT) แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษคำตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ ระหว่างวันที่ 7 - 8 มีนาคม 2561 ณ สนามสอบ 
3) สรุปรายงานผลการทดสอบ รวบรวมกระดาษคำตอบ และบรรจุใส่ซองกระดาษคำตอบพร้อมปิดผนึก ส่งคืนให้ศูนย์สอบ เพื่อนำส่ง สพฐ.ต่อไป
