
 
ค ำสั่ง สพป.ขอนแก่น เขต 1 

ท่ี 70/2564 
เร่ือง  แต่งต้ังคณะกรรมกำรระดับสนำมสอบ   

การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET) ระดับช้ัน ประถมศึกษาปีท่ี 6 ปีการศึกษา 2563 
ช่ือสนามสอบ ไตรมิตรวิทยาคาร 

…………………………………………………………………………. 
 

ตามที่ สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน) ซึ่งเป็นหน่วยงานทดสอบระดับชาติ                  
มีหน้าที่บริหารจัดการ ด าเนินการเกี่ยวกับการศึกษา วิจัย พัฒนา ให้บริการทางการประเมินผลทางการศึกษา 
และทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ รวมทั ้งเป็นศูนย์กลางความร่วมมือด้านการทดสอบทางการศึกษา                          
ในระดับชาติและระดับนานาชาติ ได้มอบหมายให้ สพป.ขอนแก่น เขต 1 ท าหน้าที่เป็นศูนย์สอบ ตามค าส่ัง 
สถาบันทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ (องค์การมหาชน)  ที่ 89/2563  เรื ่อง แต่งตั ้งคณะท างานด าเนิน                    
การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติข ั ้นพ ื ้นฐาน (O-NET) ชั ้นประถมศึกษาปีที ่  6 ปีการศึกษา 2563                              
ของสถานศึกษาสังก ัดกระทรวงศ ึกษาธ ิการ กระทรวงมหาด ไทย กระทรวงการท่องเที ่ยวและก ีฬา                            
ส านักนายกรัฐมนตรี 

 

เพื่อให้การจัด การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET) ระดับชั้น ประถมศึกษาปีที่ 6            
ปีการศึกษา 2563  ในวันที่ 13 มีนาคม 2564 เป็นไปด้วยความเรียบร้อย โปร่งใส ยุติธรรมและมีประสิทธิภาพ 
สอดคล้องกับแนวทางและวิธีการด าเนินงานของการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติ รวมทั้งเป็นตามมาตรฐาน
การทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ  ศูนย์สอบจึงแต่งต้ังคณะกรรมการระดับสนามสอบ ดังต่อไปนี้ 
 

1. นายชัยณรงค์  ไชยธรรม ผู้อ านวยการโรงเรียนสระแก้วราษฎร์บ ารุง หัวหน้าสนามสอบ 

2. นางสาวชิดชนก หล้าทู ครูโรงเรียนไตรมิตรวิทยาคาร เจ้าหน้าท่ีประสานงาน 

3. นางสาวอรัญญา แก่นจันทร์ ครูโรงเรียนไตรมิตรวิทยาคาร เจ้าหน้าท่ีประชาสัมพันธ์ 
4. นางสาวศิรินภา  โนนศรี ครูโรงเรียนบ้านบะยาว กรรมการกลาง 
5. นายกิตติพงษ์  เจียระวาปี ครูโรงเรียนบ้านบะยาว กรรมการคุมสอบ ห้องสอบท่ี 1 

6. นางธมนวรรณ  สมดี ครูโรงเรียนสระแก้วราษฎร์บารุง กรรมการคุมสอบ ห้องสอบท่ี 1 

7. นางสาวรินดา โพธิ์ศรี ครูโรงเรียนบ้านนาฝายนาโพธิ์ กรรมการคุมสอบ ห้องสอบท่ี 2 

8. นางวาลย์พัชนีย์  บุณยะเวศ ครูโรงเรียนบ้านแก่นเท่า กรรมการคุมสอบ ห้องสอบท่ี 2 

9. นางสมจิตร  แสนพลมาตย์ ครูโรงเรียนดอนหันประชารัฐศึกษา กรรมการคุมสอบ ห้องสอบท่ี 3 

10.นางสาววีรยา  เขียวโป ครูโรงเรียนบ้านบะยาว กรรมการคุมสอบ ห้องสอบท่ี 3 

11.นายสรเทพ  แมนเมือง ครูโรงเรียนบ้านนาฝายนาโพธิ์ กรรมการคุมสอบ ห้องสอบท่ี 4 
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12.นางสาวสุดารัตน์  พรมสิงห์ ครูโรงเรียนชุมชนบ้านหนองบัว กรรมการคุมสอบ ห้องสอบท่ี 4 

13.นางสาวอุไรภรณ์  ป้องปาน ครูโรงเรียนบ้านนาฝายนาโพธิ์ กรรมการคุมสอบ ห้องสอบท่ี 5 

14.นางสาวเสาวรส  คาปิคา ครูโรงเรียนบ้านโสกม่วงดอนดู่ กรรมการคุมสอบ ห้องสอบท่ี 5 

15.นายรถ เหลาลา นักการภารโรงโรงเรียนไตรมิตรวิทยาคาร นักการภารโรง 
 

โดยใหค้ณะกรรมกำรระดับสนำมสอบมีหน้ำที่ ดังต่อไปนี้ 
  

หัวหน้ำสนำมสอบ  มีหน้าท่ี 
1. ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามนโยบายและแนวปฏิบัติของ สทศ. อย่างเคร่งครัด 
2. จัดประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบร่วมกับตัวแทนศูนย์สอบก่อนวันสอบเพื่อท าความ 

เข้าใจเกี่ยวกับการจัดสอบ การคุมสอบ มาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ และขั้นตอนการด าเนินงาน
ของคณะกรรมการในแต่ละคณะ 

3.  เตรียมความพร้อมก่อนการจัดสอบในส่วนของสถานที่ โดยก ากับการจัดห้องสอบและติดสติ๊กเกอร์
ข้อมูลผู้มีสิทธิ์สอบบนโต๊ะสอบ พร้อมท้ังก ากับให้มีการติดรายช่ือผู้มีสิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่นๆ ท่ีบอร์ด
ประชาสัมพันธ์ของสนามสอบและหน้าห้องสอบ 

 4.  ท าหน้าที่เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบแต่ละวิชาในวันสอบ ทั้งนี้ ต้องเปิดกล่องแบบทดสอบก่อน
เวลำสอบตำมตำรำงสอบไม่เกิน 1 ช่ัวโมง โดยมีตัวแทนศูนย์สอบเป็นสักขีพยานและลงนามก ากับการเปิดกล่อง 

5. จัดให้ผู้เข้าสอบกรณีพิเศษที่ได้รับแจ้งจากศูนย์สอบเข้าสอบในห้องสอบสุดท้ายของสนามสอบและ     
ให้นักเรียนลงช่ือเข้าสอบในใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ  

6.  ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเร ียบร ้อย                      
มีประสิทธิภาพ มีความยุติธรรม โปร่งใส และตรงตามข้อปฏิบัติท่ี สทศ. ก าหนด 

7.  สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ของกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ประจ าสนามสอบในกรณี บกพร่องต่อ
หน้าท่ีหรือประพฤติตนไม่เหมาะสมและรายงานศูนย์สอบทราบ  

8.  รายงานค่าสถิติการสอบผ่านทางระบบน าส่งสถิติผู้เข้าสอบ ผ่านทาง  HYPERLINK 
www.niets.or.th /เมนูการจัดสอบ/ระบบสารสนเทศการจัดสอบ/ระบบน าส่งสถิติผู้เข้าสอบ/ประเภทการสอบ 
O-NET 

9.  ก ากับให้มีการตรวจนับจ านวนกระดาษค าตอบและแบบทดสอบให้ครบถ้วนเพื่อรักษาผลประโยชน์
ให้กับผู้เข้าสอบ  เก็บรักษาแบบทดสอบและกระดาษค าตอบของผู้เข้าสอบให้ปลอดภัยและน าส่งศูนย์สอบ
หลังจากเสร็จส้ินการสอบในแต่ละวัน (ห้ามเก็บกล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบไว้ที่สนามสอบ)  

10.  จัดท ารายงานสรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบในระบบบริหารการจัดสอบ และก ากับ
การเบิกจ่ายค่าตอบแทนการปฏิบัติงานระดับสนามสอบ รวมทั้งการส่งมอบเอกสารการจัดสอบและหลักฐาน
ทางการเงินให้ศูนย์สอบ 
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11.  สรุปผลพร้อมบทลงโทษร่วมกับตัวแทนศูนย์สอบในกรณีที่มีเหตุการณ์ทุจริตหรือ ส่อว่าจะมีการ
ทุจริตในห้องสอบหรือบริเวณสนามสอบโดยใช้แบบฟอร์มส าหรับผู้ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบเพื่อเสนอให้ สทศ. 
พิจารณาต่อไป 

 

       เจ้ำหน้ำที่ประสำนงำนประจ ำสนำมสอบ  มีหน้าท่ี 
1. เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนวันสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  

การจัดสอบ การคุมสอบ และมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ 
2.  ศึกษาและท าความเข้าใจขั้นตอนการด าเนินการจัดสอบจากคู่มือการจัดสอบฯ และวีดิทัศน์การจัดสอบ 
3.  ท าหน้าท่ีเป็นผู้ประสานงานระหว่างศูนย์สอบกับสนามสอบ 
4.  ดูแลเรื่องอาคารสถานท่ีและเตรียมความพร้อมของสนามสอบ ตรวจสอบการติดเอกสารท่ีบอร์ด 

ประชาสัมพันธ์  หน้าห้องและในห้องสอบ 
5. อ านวยความสะดวกในด้านต่างๆ กับบุคลากรภายในสนามสอบ โดยไม่ต้องรับผิดชอบเกี่ยวกับ 

แบบทดสอบ กระดาษค าตอบและการบริหารการสอบ 
6. ปฏิบัติงานอื่นใดท่ีได้รับมอบหมายจากหัวหน้าสนามสอบ 

 

เจ้ำหน้ำที่ประชำสัมพันธ์  มีหน้าท่ี 
1. เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนวันสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ การจัด 

สอบ การคุมสอบ และมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ 
2. ศึกษาและท าความเข้าใจขั้นตอนการด าเนินการจัดสอบจากคู่มือการจัดสอบฯ และวีดิทัศน์การจัดสอบ  
3.  ประชาสัมพันธ์การสอบ ตอบข้อซักถามและให้ข้อมูลรายละเอียดต่างๆ เพื่อให้ผู้เข้าสอบ          

ได้รับทราบ เช่น เวลาสอบของแต่ละวิชา ก าหนดการสอบ อุปกรณ์ท่ีอนุญาตให้น าเข้าห้องสอบ และระเบียบ     
การเข้าสอบ รวมถึงข้อควรปฏิบัติต่างๆ ท้ังก่อนสอบ ระหว่างสอบ และหลังการสอบ  

4.  ประกาศเวลาให้ผู้เข้าสอบได้รับทราบ ก่อนเริ่มการสอบของแต่ละวิชาและระหว่างการสอบ       
ตามช่วงเวลาท่ีก าหนด  

5.  ปฏิบัติงานอื่นใดท่ีได้รับมอบหมายจากหัวหน้าสนามสอบ  
 

กรรมกำรกลำง  มีหน้าท่ี 
1.   เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนวันสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ การจัดสอบ 

การคุมสอบ และมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ 
2. ศึกษาและท าความเข้าใจขั้นตอนการด าเนินการจัดสอบจากคู่มือการจัดสอบฯ และวีดิทัศน์การจัดสอบ 
3. ด าเนินการจัดเตรียมซองแบบทดสอบ ซองกระดาษค าตอบ และใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบเพื่อมอบ 

ให้กรรมการคุมสอบ 
4. ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ-ส่งซองแบบทดสอบ ซองกระดาษค าตอบและ 

ใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบ 
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5. ตรวจนับจ านวนแบบทดสอบและกระดาษค าตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนท่ีระบุในใบเซ็นช่ือ 
ผู้เข้าสอบ (สทศ.2 และ สทศ.3) หลังเสร็จส้ินการสอบในแต่ละวิชา 

6. ประสานงานกับกรรมการคุมสอบและผู้เข้าสอบท่ีมาติดต่อในเรื่องต่างๆ 
7. รับรายงานตัวผู้เข้าสอบประเภทเด็กพิเศษ (นักเรียนที่มีความบกพร่องในด้านต่างๆ) โดยอ านวย       

ความสะดวกในการแจ้งห้องสอบ และรายละเอียดต่างๆ เกี่ยวกับการสอบ เช่น ระเบียบการเข้าสอบ ตารางสอบ 
ให้กับผู้เข้าสอบ 

8. จัดเตรียมเอกสารต่าง  ๆเช่น แบบฟอร์มส าหรับผู้ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ แบบฟอร์มค าขอแก้ไขข้อมูล 
9. บรรจุซองกระดาษค าตอบใส่กล่องบรรจุซองกระดาษค าตอบกลับ สทศ.  เพื่อเตรียมส่งมอบให้

ศูนย์สอบ 
10. รวบรวมเอกสารการจัดสอบต่างๆ โดยน าส่งให้ศูนย์สอบ เพื่อส่งให้ สทศ.   
11. ช่วยควบคุมห้องสอบในกรณีท่ีกรรมการคุมสอบไม่เพียงพอ 
12. ปฏิบัติงานอื่นๆ ท่ีได้รับมอบหมายจากหัวหน้าสนามสอบ 

 

กรรมกำรคุมสอบ  มีหน้าท่ี 
1.   เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนวันสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับการจัด 

สอบ การคุมสอบ และมาตรฐานการทดสอบทางการศึกษาแห่งชาติ 
2. ศึกษาและท าความเข้าใจขั้นตอนการด าเนินการจัดสอบจากคู่มือการจัดสอบฯ และวีดิทัศน์การจัดสอบ  
3. ก ากับการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ท้ังภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง โดยยึดถือ 

ขั้นตอนและแนวปฏิบัติตามคู่มือจัดสอบฯ เป็นหลักในการปฏิบัติงาน 
4.   ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตในระหว่างการสอบ 
5.   กรณีท่ีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น ให้รายงานหัวหน้าสนามสอบทราบทันทีและ

ห้ามบุคคลท่ีไม่มีส่วนเกี่ยวข้องเข้าไปในบริเวณห้องสอบ 
6.   รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้บุคคลอื่นหรือกรรมการคุมสอบดูแบบทดสอบ 
7.   ตรวจนับจ านวนกระดาษค าตอบและแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วนตามใบเซ็นช่ือผู้เข้าสอบ 

(สทศ.2 และ สทศ.3) 
8.  ตรวจสอบการกรอกข้อมูล การระบายและการลงลายมือช่ือของผู้เข้าสอบท่ีหัวกระดาษค าตอบให้

เรียบร้อยและถูกต้อง 
9.  รักษากระดาษค าตอบและแบบทดสอบของผู้เข้าสอบไม่ให้สูญหาย และต้องน าส่งกรรมการกลาง/

หัวหน้าสนามสอบทันทีหลังเสร็จส้ินการสอบในแต่ละวิชา  
 

นักกำรภำรโรง  มีหน้าท่ี 
1. เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนวันสอบ  
2. ศึกษาและท าความเข้าใจขั้นตอนการด าเนินการจัดสอบจากคู่มือการจัดสอบฯ และวีดิทัศน์การจัดสอบ 



5 
 

3. จัดเตรียมสถานท่ีสอบให้เรียบร้อยก่อนวันท าการทดสอบ จัดเตรียมโต๊ะ เก้าอี้ ในห้องสอบตาม 
แผนผังท่ีนั่งสอบ จัดเตรียมสถานท่ีในการติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารท่ีเกี่ยวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  

4.   ด าเนินการติดสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้มีสิทธิ ์สอบบนโต๊ะสอบ ติดรายชื่อผู ้มีสิทธิ ์สอบ และเอกสาร         
การสอบอื่นๆ ท่ีบอร์ดประชาสัมพันธ์ของสนามสอบและหน้าห้องสอบ 

5.    อ านวยความสะดวกให้กับคณะกรรมการระดับสนามสอบ โดยด าเนินการต่าง  ๆตามท่ีได้รับการร้องขอ 
6.   ปฏิบัติงานอื่นใดท่ีได้รับมอบหมายจากหัวหน้าสนามสอบ 

  

ทั้งนี้ให้ผู้ที่ได้รับแต่งตั้งในแต่ละต าแหน่ง ได้ศึกษาคู่มือการจัดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน 
(O-NET) ปีการศึกษา 2563 ส าหรับสนามสอบและกรรมการคุมสอบ อย่างละเอียดและด าเนินการปฏิบัติหน้าท่ี
ตามท่ีได้รับมอบหมายและข้อปฏิบัติตามท่ี สทศ. ก าหนดอย่างเคร่งครัด 
 

                                          ส่ัง ณ วันท่ี 2 เดือน มีนาคม พ.ศ.  2564 
 
           ลงช่ือ                                                                       
                                                                        
 


